                                                                                    УТВЕРЖДАЮ

          Глава администрации 

          Дивеевского района 
            ___________________  Ю.Н.Ваньков
            «_____»_________   20      г.
ПЛАН 

 основных направлений развития 

архивного дела в Дивеевском  районе     

на 2013 год   

	Индекс
	Показатели
	Ед. измере-ния     
	Объем

на

2013 г.
	План на
1-е полуго-

дие
	План на

2-е полуго-

дие
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Организационные мероприятия
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Организация хранения документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных доку-

ментов
	
	
	
	

	2.1.
	Улучшение физического состояния документов на бумажной основе 

(в т.ч. дел по личному составу)
	
	
	
	

	2.1.1
	Подшивка дел
	Ед.хр.
	10
	5
	5
	

	2.1.2
	Картонирование
	Ед.хр.
	933
	579
	354
	

	2.1.3.
	Перекартонирование
	Ед.хр.
	2595
	775
	1820
	

	2.2.
	Проверка наличия дел

на бумажной основе
	Фондов

Ед.хр.
	4
1461
	3
978
	1
483
	

	
	в т.ч. не обнаружено в отчетном году
	Ед.хр.
	
	
	
	

	2.2.1
	Проведение розыска дел:
	
	-
	-
	-
	

	
	числилось необнаруженными на начало отчетного периода
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	обнаружено
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	снято с учёта 
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	количество необнаруженных дел на конец отчетного периода
	Ед. хр.
	
	
	
	

	
	Технические ошибки
	Ед.хр. +
Ед.хр. -
	
	
	
	

	2.3.
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	выявлено ОЦД
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	поставлено на учёт ОЦД
	Ед.хр. 
	-
	-
	-
	

	2.4.
	Восстановление экземплярности описей
	Опись
	-
	-
	-
	

	3.
	3. Создание НСА к документам Архивного фонда РФ и другим архивным документам и ведение автома-

тизированного учета
	
	
	
	

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	
	

	3.1.1
	 управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.2
	 документов личного происхождения
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.3
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.4
	фотодокументов
	Ед.хр.

Ед.учета
	-
	-
	-
	

	3.1.5
	документов по  личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	
	
	
	

	3.2.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.2.2
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3.3
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	71
	71
	-
	

	3.5
	Каталогизация (составление тематических карточек)
	Ед.хр.

Карт.
	2
	1
	1
	

	3.6.
	Ведение автоматизированного учета и НСА
	
	
	
	

	3.6.1
	Введено в ПК «АФ»
	Новых фондов

Всего фондов
	-
	-
	-
	

	3.5.3
	Составление исторических справок
	Справка  
	2
	1
	1
	

	3.5.4
	Внесение исторических справок в ПК «АФ»
	Справка  
	-
	-
	-
	

	4.
	Организация комплектования архива документами Архивного фонда Российской Федерации и другими 
архивными документами
	
	
	
	

	4.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	
	
	
	

	4.1.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	263
	180
	83
	

	4.1.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.1.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	-
	-
	-
	

	4.1.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	-
	-
	-
	

	4.1.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.1.6
	документов личного происхождения                 
	Усл. дел
	-
	-
	-
	

	
	
	документов
	-
	-
	-
	

	4.1.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	102
	62
	40
	

	4.1.8
	временного хранения
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	В том числе - прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций
	
	
	
	
	

	
	Количество организаций
	
	
	
	
	

	
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	
	
	
	

	
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	
	
	
	

	4.2
	Утверждение (согласование) описей дел                              403
	216
	187
	
	
	

	4.2.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	273 УД
48 выборы
	153 УД
27 выборы
	120 УД
21 выборы
	

	4.2.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	
	

	4.2.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	
	

	4.2.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.6
	документов личного происхождения 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	82
	36
	46
	

	4.3
	Упорядочение дел на договорной (возмездной) основе
	
	
	
	
	

	4.3.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.3.3
	Документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел 
	
	
	
	
	

	
	комплексные 
	Изучение
	2
	-
	-
	

	
	тематические
	Изучение
	
	
	
	

	
	контрольные
	Изучение
	
	
	
	

	4.5
	Проведение семинаров
	Семинар 
	-
	-
	-
	

	
	количество слушателей
	Человек 
	
	
	
	

	4.6
	Согласование 
	
	
	
	
	

	4.6.1
	номенклатур дел
	Номенклатура
	2
	2
	-
	

	4.6.2
	инструкций по делопроизводству
	Инструкция
	-
	-
	-
	

	4.6.3
	положений об ЭК
	Положение
	2
	2
	-
	

	4.6.4
	положений об архиве организации
	 Положение 
	2
	2
	-
	

	4.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в муниципальную собственность
	Договор 
	
	
	
	

	5. Организация использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных
    документов
	
	
	
	
	

	5.1.
	Проведение информационных мероприятий
	
	
	
	
	

	5.1.1.
	Количество информационных мероприятий (архив – головная организация) 

(виды информационных мероприятий указать в объяснительной записке)
	Информ.мероприятие
	-
	-
	-
	

	
	в т.ч.из них: по заданию органов местного самоуправления
	Информ.мероприятие
	
	
	
	

	5.1.2.
	Общее количество участников информационных мероприятий
	Человек
	
	
	
	

	5.1.3.
	Проведение выставок 

(название выставок указать в объяснительной записке)
	Выставка
	2
	-
	2
	

	
	Количество посетителей
	Человек 
	
	
	
	

	
	Проведение экскурсий по выставкам
	Экскурсия 
	
	
	
	

	5.1.4.
	Подготовка и издание (название указать в объяснительной записке)
	
	
	
	
	

	
	Сборников документов
	Сборник

Объем п.л.
	1
	1
	-
	

	
	Мультимедийных изданий
	Диск

Кол-во файлов
	
	
	
	

	5.1.5.
	Конференции, экскурсии, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью 
	Информ.мероприятие
	-
	-
	-
	

	
	Количество докладов, подготовленных архивом
	Доклад
	-
	-
	-
	

	
	Количество участников
	Человек
	
	
	
	

	
	Участие в конференциях других организаций
	Конференц.
	-
	-
	-
	

	
	Кол-во докладов (выступлений), подготовленных архивом
	Доклад 
	
	
	
	

	5.1.6.
	Публикации в СМИ  (тематику и виды изданий указать в объяснительной записке)
	
	
	
	
	

	
	Статьи в газетах
	
	
	
	
	

	
	подготовленные
	Статья
	1
	1
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	
	
	
	

	
	Статьи для размещения на сайте
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	-
	


	
	опубликованные
	Статья
	
	
	
	

	
	Статьи для иных изданий
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	
	
	
	

	5.1.7.
	Радиопередачи
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	
	
	
	

	5.1.8.
	Телепередачи 
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	
	
	
	

	5.2.
	Работа читального зала
	
	
	
	
	

	
	Количество пользователей 
	Пользователь
	
	
	
	

	
	в т.ч.из них: сотрудники органов ПФР
	Пользователь
	
	
	
	

	
	Количество посещений
	Посещение
	
	
	
	

	
	в т.ч. из них: сотрудниками органов ПФР 
	Посещение
	
	
	
	

	
	Количество выданных дел сотрудникам органов ПФР
	Дело
	
	
	
	

	5.3.
	Выдача документов
	
	
	
	
	

	
	Количество дел, выданных пользователям в читальные залы
	Дело
	
	
	
	

	
	Количество дел, выданных во временное пользование, по запросам сторонних организаций
	Дело
	
	
	
	

	
	Количество дел, выданных сотрудникам архива, в целях проведения плановых и внеплановых работ (за исключением работ по обеспечению сохранности документов и их учету)
	Дело
	
	
	
	

	
	Количество выданных ед.хр. фонда пользования
	Ед.хр.
	
	
	
	

	5.4.
	Тематические запросы (виды запросов указать в объяснительной записке)
	
	
	
	
	

	
	поступило

	Запрос
	
	
	
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	
	
	
	

	
	от граждан иностранных государств

	Запрос
	
	
	
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	
	
	
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	
	
	
	

	5.5.
	Социально-правовые запросы
	
	
	
	
	

	
	поступило
	Запрос
	1500
	750
	750
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	
	
	
	

	
	от граждан иностранных государств
	Запрос
	
	
	
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	
	
	
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	
	
	
	

	
	по системе взаимодействия с органами ПФР
	Запрос
	
	
	
	

	
	Количество запросов, исполненных с положительным результатом
	Запрос
	
	
	
	

	
	Количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	Запрос
	
	
	
	

	6.
	Развитие и укрепление материально-технической базы архива
	
	
	
	

	6.1.
	Выделено площадей

введено в эксплуатацию
	кв.м
кв.м
	-
	-
	-
	

	6.2.
	Ремонт зданий (капит., текущий: кровли, отопит.сетей, электросетей, фасадов и т.д.)
	кв.м.
	-
	-
	Указать какой
	

	6.3.
	Установка или замена:
	
	
	
	
	

	
	окна
	Шт.
	-
	-
	-
	

	
	двери
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.4.
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	общ.пл.архива

пл.оснащения


	-
	-
	-
	

	6.5.
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	общ.пл.архива

пл.оснащения


	-
	-
	-
	

	6.6.
	Прирост стеллажных полок (за год)
	пог.м за год

всего пог.м
	-
	-
	-
	

	6.7.
	Приобретено
	
	
	
	
	

	6.7.1
	Количество установленных и введённых в эксплуатацию стеллажей в отчётном году
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.7.2
	спецкоробок
	Шт.
	120
	60
	60
	

	6.7.3
	огнетушителей
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.7.4
	контрольно-измерительных  приборов
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.7.5
	Наличие компьютеров, всего 
	Шт.
	
	
	
	

	
	  - из них ниже Pentium 4
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено компьютеров в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.6
	Наличие принтеров А4/А3, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.7
	Наличие сканеров А4/А3, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.8
	Наличие ксероксов, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.9
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	Шт.
	
	
	
	

	6.7.10
	Тип подключения к сети Интернет

	
	
	
	
	



Зам.начальника отдела                                                         Л.М.Злобина

ПЛАН

развития архивного дела в Дивеевском районе

на 2013 год

  В отделе по кадровой политике и делам архивов администрации Дивеевского работают 4 человека, делами архивов занимаются 2 сотрудника: зам. начальника отдела и гл. специалист. Общий годовой бюджет рабочего времени составляет 247 рабочих дней. 

          С учётом рекомендаций Комитета по делам архивов Нижегородской области, при планировании архивной работы на 2013 год предусмотрено: 

В области организации хранения архивных фондов:

Для защиты от негативного  воздействия факторов внешней среды и уменьшения рисков повреждения архивных документов при возникновении ЧС продолжить картонирование дел 

в 1-ом полугодии:

- Ф. № Р-54/32   колхоз  «Верякушский» - 65 д.,   оп.2 за 1973-1978 г.г. (11 н/ст. коробок);

- Ф. № Р-55/53  колхоз «Суворовский» - 124 д.,   оп.2 за 1975-1984 г.г., 1998-2002 г.г. (13 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-57/31 СПК (колхоз)  «Онучинский» - 54 д.,   оп.2 за 1973- 1989 г.г. (6 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-59/22,24  ТнВ  «Б.Череватовское Родионов и К» - 94 д.,   оп.2   за 1973 – 1979 г.г. , 1997-2003 г.г.(6 н/ст. коробки)

Закартанировать принятые в 1-м полугодии 242=180 д.(УД) + 62 д. (ЛС)


Итого 579 д.

во 2-ом полугодии:

- Ф. № Р-58/37  ОАО «Елизарьевское» - 154 д.,  оп. 2 за 1973-1989 г.г. (12 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-113/82  ТОО «Сервис» - 17 д.,  оп. 2 за 1993-1996 г.г. (1 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-119/85 ООО «Дивеевский механический завод»  - 25 д., оп. 2 за 1967- 1996    г.г. (4 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-120 ООО «Дивеевское отделение агропромбанка» - 35 д., оп. 2 за 1988-1997    г.г. (1 н/ст. коробок)

Закартанировать принятые во 2-м полугодии 123=83 д.(УД) + 40 д. (ЛС)


Итого 354 д.

Всего  933 дела

Перекартонирование дел
в 1-ом полугодии:

- Ф. № Р-10   Дивеевское подразделение Госстатистики Ардатовского МОГС  84 д.     оп.1  за 1955-2004 г.г.  (5 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                       

- Ф. № Р-4/75     РОО  - 55 д.,   оп.2   за 1936 - 1943 г.г. (5 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-68/7     Колхоз  «Самолет» - 28 д.,   оп.2   за 1934 - 1935 г.г. (3 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-5/72   Отдел культуры и кино   -  29 д.   оп.2   за 1998  - 2004   г.г. (2 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-8/61    ЗАО МСО «Дивеевская»   - 117  д.   оп.2   за 1979  - 2006   г.г. (8 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-11/80 МП ЖКХ  «Дивеевское»   - 23 д.   оп.2   за 1993 - 1998   г.г. (2 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-14/78 МУ « Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»   - 164 д.   оп.2   за 1970  - 2007  г.г. (2 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-22/59 Управление сельского хозяйства   - 15  д.   оп.2   за 1978  - 1983   г.г. (1 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-109/54 ОАО «Птицефабрика Дивеевская»   - 74 д.   оп.2   за 1976 - 1998   г.г. (2 н/ст. коробок)

- Ф. № Р-112/81 МУП БОН   -  99 д.   оп.2   за 1975  - 2002   г.г. (4 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-114/83 Кооператив «Луч», МХРУ,ООО «Борть», ТОО фирма «Сувенир», ТОО «Уют»   -  15 д.   оп.2   (1 н/ст. коробка)

- Ф. № Р-117/73 ОАО «Колос»   - 56 д.   оп.2   за 1978-2005 г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-136   Дивеевский филиал ГУНО «Нижегородсельлес»   -   д.   оп.2   за 19  - 19   г.г. (1н/ст. коробка)

Итого: 775 д. 

во 2-ом полугодии:

- Ф. № Р-37/66 Глуховская сельская администрация   -  158 д.,   оп.3   за 1961-2001   г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-40/64 Верякушская сельская администрация  -  238 д.,  оп.3   за 1943-2001   г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-42/65 Дивеевская сельская администрация   - 327д.   оп.3   за 1964-2001   г.г. (4 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-43/68 Сатисская сельская администрация   - 271д.,   оп.3   за 1955 - 2001   г.г. (3 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-45/63 Б-Череватовская сельская администрация   - 184 д.,   оп.3   за 1943 - 2008   г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-46/70 Челатьминская сельская администрация   - 113 д.   оп.3   за 1943- 2001   г.г. (1 н/ст. коробка)

- Ф. № Р-48/69 Кременковская сельская администрация   -  162 д.,   оп.3   за 1943-2008   г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-50/67 Ивановская сельская администрация   - 222 д.,   оп.3   за 1952-2001  г.г. (2 н/ст. коробки)

- Ф. № Р-45/71 Елизарьевская  сельская администрация   - 145 д.,   оп.3   за 1949-2001  г.г. (2 н/ст. коробки)

Итого: 1820 д. 

ВСЕГО: 2595 дел

Проверить наличие документов на бумажной основе. Во время проверки уточнить соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов:

	№

п/п
	№

фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	хронологические рамки
	опись

№

	
	
	1-ое полугодие


	
	
	

	1
	Р-56/25


	Колхоз «Ореховский»
	140

165
	1938-2007

1956-2007
	1

2

	2
	Р-60/28
	ЗАО  «Ичалово»
	135

247
	1943-2006

1942-1946,

1949,1951,

1953-2006
	1

2

	3
	Р-14/78
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	220

71
	1965-2007

1935-1950,

1957-2007
	1

	
	
	Итого за 1-е полугодие
	495

483


	
	УД оп.1

ЛС оп.2

	
	
	2-ое полугодие


	
	
	

	4
	Р-57/31
	СПК (колхоз) «Онучинский»
	175

308
	1939-2009

1941-1943,

1951-1954,

1956-2009


	1

2

	
	
	Итого за 2-е полугодие
	175

308


	
	УД оп.1

ЛС оп.2

	         
	
	ВСЕГО за год
	1461, в т.ч.

670

791
	
	УД оп. 1

ЛС оп. 2


В области организации учета документов архивных фондов Нижегородской области и создания справочно-поисковых систем (НСА) к архивным документам:

 Переработать описи дел
	1
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	71 


	1935-1950,

1957-2007
	оп. 2





Продолжать работу по проставлению индекса «Р» в номерах архивных фондов периода после 1917 г. и в основных учетных документах.

Подготовить полные исторические справки, аннотации к фондам и внести в ПК «Архивный фонд»: 

№ Р-115  УРСЖ БОН

                          ЗАО «Металлопласт»

Составить карточки по истории организаций: 

          УРСЖ БОН

          ЗАО «Металлопласт

Продолжать  работу по заполнению полей ПК «АФ-3» в соответствии с рекомендациями комитета по делам архивов.

В области организации комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области  и другими архивными документами:

Принять  документы от учреждений, организаций, предприятий, согласно графику:

I-ое полугодие

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	18 
	2007-2008 
	оп. 1

	2
	РК профсоюза работников госучреждений
	1
	2007
	оп. 1

	3
	Управление финансов
	61

2 
	2007

2007
	оп. 1

оп. 2

	4
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ им. Академика Н.Н.Блохина»
	7 
	2007
	оп. 1

	5
	Администрация Дивеевского района
	19

3 
	2007

2007 
	оп. 1

оп. 2

	6
	Земское собрание Дивеевского района
	5

2
	2007

2007-2008
	оп. 1

оп. 2

	7
	ООО «Стукловское»
	8

5
	2008-2011 

2008-2011
	оп. 1

оп. 2

	8


	Дивеевское обособленное подразделение территориального органа Федеральной службы государственной статистики
	9


	2007 


	оп. 1



	9
	ООО «Смирновское»
	7

7 
	2008-2011

2008-2011
	оп. 1

оп. 2

	10
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	6


	2007


	оп. 1



	11
	ОКС и архитектуры
	5

2
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	12
	Верякушская сельская администрация
	8

2
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	13
	Дивеевская сельская администрация
	10

1
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	14
	Сатисская сельская администрация
	7

2
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	15
	ЗАО «Металлопласт»
	9

36
	1996-2007

1996-2007
	оп.1

оп.2

	
	Итого за 1-ое полугодие
	242, в т.ч.

180

62
	
	оп.1

оп.2


2-ое полугодие

	1
	 Отдел образования
	12

23
	2007

2007
	оп. 1

оп. 2

	2
	Отдел культуры и кино
	22

10
	2007-2008

2007-2008
	оп. 1

    оп. 2

	3
	Управление сельского хозяйства
	8
	2007
	оп. 1

	4
	Прокуратура Дивеевского района
	3
	2007
	оп. 1

	5
	Глуховская  сельская администрация
	9

3
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	6
	Елизарьевская сельская администрация
	8

2
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	7
	Ивановская сельская администрация
	10

2
	2007

2007
	оп.1

оп.2

	8
	КУМИ
	11
	2007-2008
	оп.1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	123, в т.ч.

83

40 
	
	оп.1

оп.2

	
	Всего за год
	365, в т.ч.

263

102
	
	оп.1

оп.2


 Утвердить (согласовать) описи дел:

I-ое полугодие

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	18
	2010-2011
	оп. 1

	2
	Финансовое управление
	30

2
	2010

2010
	оп. 1

оп.2

	3
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ им. академика Н.Н.Блохина»
	14

24
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп. 2

	4
	ОКС и архитектуры
	15

3
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп.2

	5
	Дивеевский районный суд
	6

2
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп. 2

	6
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	9
	2010-2011
	оп. 1

	7
	Земское собрание Дивеевского района
	 10

1
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп. 2

	8
	Верякушская сельская администрация
	 9

2

7
	2010

2010

2010
	оп. 1

оп. 2

оп.4

	9
	Администрация Дивеевского сельсовета
	12

1

10


	2010

2010

2010
	оп. 1

оп.2

оп.4

	10
	Сатисская сельская администрация
	 8

1

10
	2010

2010

2010
	оп. 1

оп. 2

оп.4

	11
	Территориальная избирательная комиссия
	20
	04.12.2011,

04.03.2012
	оп.1

	12
	Райком профсоюза работников госучреждений
	2
	2010-2011
	оп.1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	216, в т.ч.

153

36

27 
	
	оп.1
оп.2

оп.4

(выборы)


2-ое полугодие

	1
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	30

25
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	2
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	22

10
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп. 2

	3
	Управление сельского хозяйства
	16

2
	2010-2011

2010-2011
	оп. 1

оп.2

	4
	Дивеевский районный суд
	6

2


	2010-2011

2010-2011


	оп. 1

оп. 2



	5
	Прокуратура Дивеевского района
	14

1
	2010

2010


	оп. 1

оп. 2

	7
	Глуховская сельская администрация
	10

2

7
	2010

2010

2010
	оп. 1

оп. 2

оп.4

	8
	Елизарьевская сельская администрация
	 12

   2

  7
	2010

2010

2010
	оп. 1

оп. 2

оп.4

	9
	Ивановская  сельская администрация
	 10

   2

  7
	2010

2010

2010
	оп. 1

оп. 2

оп.4

	
	Итого за 2-ое полугодие


	187, в т.ч.

120

46

21


	
	оп.1

   оп.2

оп.4

(выборы)

	
	Всего за год
	403, в т.ч.

273

82

48


	
	оп.1

оп.2

оп.4

(выборы)


Упорядочить документы, образовавшиеся в ходе проведения Всероссийской переписи населения 2010 г.

Организовать и провести работу по мониторингу состояния хранения документов в архивах: 

- Дивеевского районного суда

- в отделе государственной статистики

Продолжить работу по уточнению списка организаций-источников комплектования архива:


 Исключить из списка: 

-  ООО «Стукловское»

-  ООО «Смирновское»

Согласовать 

номенклатуры дел:

- ОАО «Агрофирма «Верякушская»

- Отдел государственной статистики

          положения об архиве: 

- ОАО «Агрофирма «Верякушская»

- Отдел государственной статистики

          положения об ЭК:
- ОАО «Агрофирма «Верякушская»

- Отдел государственной статистики

В области организации использования архивных документов:
Своевременно и качественно предоставлять услуги, связанные с социальной защитой граждан.

К 95-летию со дня принятия декрета СНК «О реорганизации и централизации архивного дела в РСФСР» подготовить и опубликовать статью в районной газете «Ударник».

К 110-летию со дня всенародного поклонения мощам преподобного Серафима Саровского совместно с центральной библиотекой проэкспонировать фотодокументы  обретения мощей  преподобного.

Организовать презентацию «История Дивеевской комсомольской организации в лицах».

Собрать материалы об ученице 11-го класса Дивеевской средней школы Матрене Вячкиной – двукратной победительнице первенства Европы по боксу среди юниорок и девушек в 2011 г. (г. Оренбург), 2012 г. (г. Владыславово в Польше), победительницы первенства Мира  по боксу в 2011г. ( г.Анталия в Турции), проживающей в с.Дивеево.

Продолжать работу по созданию и ведению рекомендательных картотек о местах хранения документов по личному составу организаций в целях удовлетворения запросов граждан по социально-правовым вопросам.

Продолжать  участие в реализации информационного взаимодействия между отделом по кадровой политике и делам архивов и ГУ-Управлением ПФ РФ по Дивеевскому по обмену информацией , необходимой  для реализации гражданами своих пенсионных прав, в электронной форме.

В области развития и укрепления материально-технической базы:

Приобрести 110 нестандартных спецкоробок для картонирования документов большого формата, 10  спецкоробок из бескислотного картона.

Заместитель начальника отдела                                               Л.М.Злобина













