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ПЛАН

основных направлений развития архивного дела 
в Дивеевском муниципальном районе

на 2016 год

	Индекс
	Показатели 
	Ед. 
измерения
	Объем

на 2016 г.  
	План на
	План на
	Примечания

	
	
	
	
	I полугодие
	II полугодие
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Организационные мероприятия

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Организация хранения документов Архивного фонда РФ и других архивных документов

	2.1.
	Улучшение физического состояния  документов на бумажной основе (в т.ч. дел по л/составу)

	2.1.1
	подшивка дел
	ед.хр.
	10
	5
	5
	

	2.1.2
	картонирование
	ед.хр.
	370
	205
	165
	

	2.1.3.
	перекартонирование
	ед.хр.
	199
	122
	77
	

	2.2.
	Проверка наличия дел 

на бумажной основе
	Фондов

ед.хр.
	3
1732
	2
864
	1
868
	

	
	в т.ч. не обнаружено в отчетном году
	ед.хр.
	
	
	
	

	2.2.1
	Проведение розыска дел:
	
	-
	-
	-
	

	
	числилось необнаруженными на начало отчетного периода
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	обнаружено
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	снято с учёта 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	количество необнаруженных дел на конец отчетного периода
	Ед. хр.
	-
	-
	-
	

	
	Технические ошибки
	Ед.хр. +
Ед.хр. -
	-
	-
	-
	

	2.3.
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	выявлено ОЦД
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	поставлено на учёт ОЦД
	Ед.хр. 
	-
	-
	-
	

	2.3.1.
	Создание страхового фонда (СФ)
	Ед.хр. 
	-
	-
	-
	

	2.4.
	Восстановление экземплярности описей
	опись
	-
	-
	-
	

	3.
	Создание НСА к документам Архивного фонда РФ и другим архивным документам и ведение автоматизированного учета

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	
	

	3.1.1
	 управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.2
	 документов личного происхождения
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.3
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.4
	фотодокументов
	Ед.хр.

Ед.учета
	-
	-
	-
	

	3.1.5
	документов по  личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов

	3.2.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.2.2
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов

	3.3.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	921
	-
	921
	

	3.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3.3
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	1058
	-
	1058
	

	3.5
	Каталогизация (составление тематических карточек)
	Ед.хр.

Карт.
	-
-
	-
-
	-
-
	

	3.6.
	Ведение автоматизированного учета и НСА

	3.6.1
	Введено в ПК «АФ»
	Новых фондов

Всего фондов
	-
	-
	-
	

	3.5.3
	Составление исторических справок
	Справка  
	2
	2
	-
	

	3.5.4
	Внесение исторических справок в ПК «АФ»
	Справка  
	2
	2
	-
	

	4.
	Организация комплектования архива документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	4.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	
	
	
	

	4.1.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	274 УД

38 выборы

2 НТД
	161 УД

2 НТД 
	113 УД

38 выборы


	

	4.1.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.1.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	-
	-
	-
	

	4.1.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	-
	-
	-
	

	4.1.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.1.6
	документов личного происхождения                 
	Усл. дел
	-
	-
	-
	

	
	
	документов
	-
	-
	-
	

	4.1.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	55

	40
	15
	

	4.1.8
	временного хранения
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	В том числе - прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	4.1.8
	временного хранения
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	Количество организаций
	
	
	-
	-
	

	
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	
	-
	-
	

	
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	
	-
	-
	

	
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	
	-
	-
	

	4.2
	Утверждение (согласование) описей дел                              

	4.2.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	259


	168
	91
	

	4.2.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	
	

	4.2.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	
	

	4.2.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.6
	документов личного происхождения 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	261 т.ч.
84 ЛС,

177 безраб.
	60
	201в т.ч.
24ЛС,

177 безраб.
	

	4.3
	Упорядочение дел на договорной (возмездной) основе

	4.3.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.3.3
	Документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел 

	
	комплексные 
	Изучение
	-
	-
	-


	

	
	тематические
	Изучение
	1
	-
	1
	

	
	контрольные
	Изучение
	-
	-
	-
	

	4.5
	Проведение семинаров
	Семинар 
	-
	-
	-
	

	
	количество слушателей
	Человек 
	
	
	
	

	4.6
	Согласование 
	
	
	
	
	


	4.6.1
	номенклатур дел
	Номенклатура
	2
	1
	1
	

	4.6.2
	инструкций по делопроизводству
	Инструкция
	-
	-
	-
	

	4.6.3
	положений об ЭК
	Положение
	2
	1
	1
	

	4.6.4
	положений об архиве организации
	 Положение 
	2
	1
	1
	

	4.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в муниципальную собственность
	Договор 
	-
	-
	-
	

	5.
	Организация использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	5.1.
	Проведение информационных мероприятий

	5.1.1.
	Количество информационных мероприятий (архив – головная организация) 

(виды информационных мероприятий указать в объяснительной записке)
	Информ.мероприятие
	1
	-
	1
	

	
	в т.ч. из них: по заданию органов местного самоуправления
	Информ.мероприятие
	1
	-
	1
	

	5.1.2.
	Общее количество участников информационных мероприятий
	Человек
	36
	-
	36
	

	5.1.3.
	Проведение выставок 

(название выставок указать в объяснительной записке)
	Выставка
	1
	1
	
	

	
	Количество посетителей
	Человек 
	
	
	
	

	
	Проведение экскурсий по выставкам
	Экскурсия 
	-
	-
	-
	

	5.1.4.
	Подготовка и издание (название указать в объяснительной записке)

	
	Сборников документов
	Сборник

Объем п.л.
	-
	-
	-
	

	
	Мультимедийных изданий
	Диск

Кол-во файлов
	-
	-
	-
	

	5.1.5.
	Конференции, экскурсии, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью 
	Информ.мероприятие
	-
	-
	-
	

	
	Количество докладов, подготовленных архивом
	Доклад
	-
	-
	-
	

	
	Количество участников
	Человек
	
	
	
	

	
	Участие в конференциях других организаций
	Конференц.
	-
	-
	-
	

	
	Кол-во докладов (выступлений), подготовленных архивом
	Доклад 
	
	
	
	

	5.1.6.
	Публикации в СМИ  (тематику и виды изданий указать в объяснительной записке)

	
	Статьи в газетах
	
	
	
	
	

	
	подготовленные
	Статья
	2
	1
	1
	

	
	опубликованные
	Статья
	-
	-
	-
	

	
	Статьи для размещения на сайте
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	-
	-
	-
	

	
	Статьи для иных изданий
	
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	-
	-
	-
	

	5.1.7.
	Радиопередачи

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	-
	-
	-
	

	5.1.8.
	Телепередачи 

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	-
	-
	-
	

	5.2.
	Работа читального зала

	
	Количество пользователей 
	Пользователь
	-
	-
	-
	

	
	в т.ч.из них: сотрудники органов ПФР
	Пользователь
	-
	-
	-
	

	
	Количество посещений
	Посещение
	-
	-
	-
	

	
	в т.ч. из них: сотрудниками органов ПФР 
	Посещение
	-
	-
	-
	

	
	Количество выданных дел сотрудникам органов ПФР
	Дело
	-
	-
	-
	

	5.3.
	Выдача документов

	
	Количество дел, выданных пользователям в читальные залы
	Дело
	-
	-
	-
	

	
	Количество дел, выданных во временное пользование, по запросам сторонних организаций
	Дело
	-
	-
	-
	

	
	Количество дел, выданных сотрудникам архива, в целях проведения плановых и внеплановых работ (за исключением работ по обеспечению сохранности документов и их учету)
	Дело
	-
	-
	-
	

	
	Количество выданных ед.хр. фонда пользования
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	

	5.4.
	Тематические запросы (виды запросов указать в объяснительной записке)

	
	поступило

	Запрос
	450
	225
	225
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	-
	-
	-
	

	
	от граждан иностранных государств

	Запрос
	-
	-
	-
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	-
	-
	-
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	-
	-
	-
	

	5.5.
	Социально-правовые запросы

	
	поступило
	Запрос
	1100
	550
	550
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	
	
	
	

	
	от граждан иностранных государств
	Запрос
	
	
	
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	
	
	
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	
	
	
	

	
	по системе взаимодействия с органами ПФР
	Запрос
	
	
	
	

	
	Количество запросов, исполненных с положительным результатом
	Запрос
	
	
	
	

	
	Количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	Запрос
	
	
	
	

	6.
	Развитие и укрепление материально-технической базы архива

	6.1.
	Выделено площадей

введено в эксплуатацию
	кв.м
кв.м
	-
	-
	-
	

	6.2.
	Ремонт зданий (капит., текущий: кровли, отопит.сетей, электросетей, фасадов и т.д.)
	кв.м.
	-
	-
	Указать какой
	

	6.3.
	Установка или замена:
	
	
	
	
	

	
	окна
	Шт.
	-
	-
	-
	

	
	двери
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.4.
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	общ.пл.архива

пл.оснащения
	-
	-
	-
	

	6.5.
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	общ.пл.архива

пл.оснащения
	-
	-
	-
	

	6.6.
	Прирост стеллажных полок (за год)
	пог.м за год

всего пог.м
	-
	-
	-
	

	6.7.
	Приобретено
	
	
	
	
	

	6.7.1
	Количество установленных и введённых в эксплуатацию стеллажей в отчётном году
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.7.2
	спецкоробок
	Шт.
	50
	25
	25
	

	6.7.3
	огнетушителей
	Шт.
	-
	-
	-
	

	6.7.4
	контрольно-измерительных  приборов
	Шт.
	1
	1
	-
	

	6.7.5
	Наличие компьютеров, всего 
	Шт.
	
	
	
	

	
	  - из них ниже Pentium 4
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено компьютеров в отчетном периоде
	Шт.
	-
	
	-
	

	6.7.6
	Наличие принтеров А4/А3, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.7
	Наличие сканеров А4/А3, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.8
	Наличие ксероксов, всего
	Шт.
	
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	Шт.
	
	
	Указать какие
	

	6.7.9
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	Шт.
	
	
	
	

	6.7.10
	Тип подключения к сети Интернет

	
	
	
	
	


Заместитель начальника отдела                                                                     М.В Малькова

27.11.2015 
ПЛАН

развития архивного дела в Дивеевском муниципальном районе 
на 2016 год 

(текстовая часть)
  В отделе по кадровой политике и делам архивов администрации Дивеевского муниципального района работают 4 человека, делами архивов занимаются 2 сотрудника: зам. начальника отдела и гл. специалист. Общий годовой бюджет рабочего времени составляет 247 рабочих дней.

          С учетом рекомендаций Комитета по делам архивов Нижегородской области при планировании архивной работы на 2016 год предусмотрено: 

I. В сфере организации хранения архивных фондов:

Осуществлять работу архива в порядке, установленном приказом Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», включая утвержденные формы учетных и иных документов.
          Продолжить работу:

- по соблюдению нормативных режимов хранения документов (противопожарного и санитарно-гигиенического)

- обеспечению нормативных требований по организации хранения и учету документов.
Для защиты от негативного  воздействия факторов внешней среды и уменьшения рисков повреждения архивных документов при возникновении ЧС продолжить картонирование дел, принятых 

в 1-ом полугодии:  205 ед.хр. = 161 ед.хр. (УД) + 42 ед.хр. (ЛС) + 2 ед.хр. (НТД)

во 2-ом полугодии:  165 ед.хр. = 112 ед.хр. (УД) + 15 ед.хр. (ЛС) + 38 ед.хр. (выборы)

Всего  370 ед.хр.

Перекартонирование дел 

в 1-ом полугодии:

- ф. № Р-51/18   СПК «Дивеевский»  - 122 д., оп.2   за 1965-1969, 1985-2003 г.г. 

Итого в 1-ом полугодии: 122 дела 

во 2-ом полугодии:

- ф. № Р-58/37  ОАО «Елизарьевское»  - 77 д.,  оп.2  за 1984-2012 г.г. 

Итого во 2-ом полугодии: 77 дел

Всего:   199 дел

Проверить наличие документов на бумажной основе. Во время проверки уточнить соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов:

	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-22/59
	Управление сельского хозяйства
	482
72
	1962-2009

1965-2009
	оп.1

оп.2

	2
	Р-51/18
	СПК «Дивеевский»   
	310
	1965-2003
	оп.2

	3
	Р-58/37
	ОАО «Елизарьевское»
	192

676
	1943-2011

1934-2012
	оп.1
оп.2

	
	
	Итого
	1732

в т.ч.
	
	

	
	
	
	674
	
	оп.1

	
	
	
	1058
	
	оп.2


В области организации учета документов архивных фондов Нижегородской области и создания справочно-поисковых систем (НСА) к архивным документам:

 Переработать описи дел  
	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-22/59
	Управление сельского хозяйства
	482
72
	1962-2009

1965-2009
	оп.1

оп.2

	2
	Р-51/18
	СПК «Дивеевский»   
	247
310
	1965-2003

1965-2003
	оп.1
оп.2

	3
	Р-58/37
	ОАО «Елизарьевское»
	192

676
	1943-2011

1934-2012
	оп.1
оп.2

	
	
	Итого
	1979

в т.ч.

921
1058
	
	оп.1

оп.2



Продолжать работу по проставлению индекса «Р» в номерах архивных фондов периода после 1917 г. и в основных учетных документах.

Продолжать работу по заполнению и редактированию заполненных полей ПК «Архивный фонд» в части внесения исторических справок к фондам, переименований организаций фондосдатчиков.

Составить исторические справки, аннотации к фондам и внести в ПК «Архивный фонд»:

- ф. Р-127 – ООО «Прохор»

- ф. Р-128 – МП «Рейс»

Пересоставить исторические справки к фондам и внести в ПК «Архивный фонд»:

ф. Р-22/59 – Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского района 

ф. Р-51/18 – СПК «Дивеевский»

ф. Р-58/37 – ОАО «Елизарьевское»

          Подготовить и разместить на странице «отдела по делам архивов» сайта администрации Дивеевсккого Муниципального района описи: 

ф. Р-22/59 – Управления сельского хозяйства администрации Дивеевского района 

ф. Р-51/18 – СПК «Дивеевский»

ф. Р-58/37 – ОАО «Елизарьевское»

II. В сфере организации комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области и другими архивными документами:

Принять  документы от учреждений, организаций, предприятий, согласно графику:

I-ое полугодие
	№

пп
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	9
	2010
	оп. 1

	2
	Управление финансов 
	42

2
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	28

24
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	4
	Отдел культуры и кино
	12

5
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	10
	2010
	оп. 1

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	4
	2010
	оп. 1



	7
	Управление социальной защиты населения
	12

2
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	8
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	6

2
	2010

2010
	оп. 1

оп. 2

	9
	Отдел капитального строительства и архитектуры
	5

3

2
	2010

2010-2011

2010
	оп. 1

оп. 2
оп. 1-4

	10
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	5
	2010
	оп. 1

	11
	Управление сельского хозяйства
	10

2
	2010

2010-2011
	оп. 1

оп. 2

	12
	Прокуратура Дивеевского района
	16

2
	2010

2009-2010
	оп. 1
оп. 3

	13
	Райком профсоюза работников госучреждений


	2
	2010-2011
	оп. 1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	203

в т.ч.

161
	
	оп.1

	
	
	40
	
	оп.2

	
	
	2
	
	оп.1-4 (НТД)


2-ое полугодие

	1
	Глуховская  сельская администрация
	9

2

7
	2010

2010

2010
	оп.1

оп.2
оп.4

	2
	Верякушская сельская администрация
	10

2

7
	2010

2010

2010
	оп.1

оп.2
оп.4

	3
	Дивеевская сельская администрация
	12

2
	2010

2010
	оп.1

оп.2

	4
	Сатисская сельская администрация
	8

2

10
	2010

2010

2010
	оп.1

оп.2
оп.4

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	12

2

7
	2010

2010

2010
	оп.1

оп.2
оп.4

	6
	Ивановская сельская администрация
	13

2

7
	2010

2010

2010
	оп.1

оп.2
оп.4

	7
	Администрация Дивеевского района
	20

3
	2010

2010
	оп.1

оп.2

	8
	Земское собрание Дивеевского района
	3
	2010
	оп.1

	9
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	8
	2010
	оп.1

	10
	Управление федеральной службы кадастра и картографии
	2
	2010
	оп.1

	11
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	7
	2010
	оп.1

	12
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	1
	2010
	оп.1

	13
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	7
	2010
	оп.1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	165

в т.ч.
	
	

	
	
	112
	
	оп.1

	
	
	15
	
	оп.2

	
	
	38
	
	оп.4 (выборы)

	
	Всего за год
	368
 в т.ч.
	
	

	
	
	273
	
	оп.1

	
	
	55
	
	оп.2

	
	
	38
	
	оп.4 (выборы)

	
	
	2
	
	оп.1-4 (НТД)


 Утвердить (согласовать) описи дел:

I-ое полугодие


	№

пп
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1
	Управление финансов 
	32
2
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	2
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	30
25
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	3
	Отдел культуры и кино
	17
5
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	4
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	10

14
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	5
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	4
	2013
	оп. 1



	6
	Управление социальной защиты населения
	12

2
	2013

2013
	оп. 1

оп. 2

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	7
2
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	8
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	5
2
	2013
2013-2014
	оп. 1

оп. 2

	9
	Дивеевский районный суд
	2
	2013-2014
	оп. 2

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	15
	2013
	оп. 1

	11
	Администрация Дивеевского района
	19
3
	2013
2013
	оп. 1

оп.2

	12
	Земское собрание 
	9

3
	2013
2013-2014
	оп. 1

оп.2

	13
	КУМИ
	5
	2013
	оп.1

	14
	Территориальная избирательная комиссия 

	3
	2013-2014
	оп.1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	228

в т.ч.
	
	

	
	
	168
	
	оп.1

	
	
	60
	
	оп.2


2-ое полугодие

	1
	Глуховская сельская администрация
	9

2
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	2
	Верякушская сельская администрация
	10

2
	2013
2013
	оп.1

оп.2

	3
	Администрация Дивеевского сельсовета
	12

2
	2013
2013
	оп.1

оп.2

	4
	Сатисская сельская администрация
	10

2
	2013
2013
	оп.1

оп.2

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	12

2
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	6
	Ивановская  сельская администрация
	10
2
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	7
	СПК (колхоз) «Верякушский»
	3

2
	2013
2013
	оп.1

оп.2

	8
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	14

177
	2013-2014

2013-2014
	оп.1

оп.3  (безработ.)

	9
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	10

6
	2013-2014

2013-2014
	оп. 1

оп.2

	10
	ЗАО «Металлопласт»
	1
4
	2013
2013
	оп. 1

оп. 2

	
	Итого за 2-ое полугодие
	292

в т.ч.
	
	

	
	
	91
	
	оп.1

	
	
	24
	
	оп.2

	
	
	177
	
	оп.3  (безработ.)

	
	Всего за год

	520
 в т.ч.
	
	

	
	
	259
	
	оп.1

	
	
	84
	
	оп.2

	
	
	177
	
	оп.3  (безработ.)


          Продолжать работу по уточнению списка организаций-источников комплектования архива.
          Организовать и провести работу по мониторингу состояния хранения документов в архиве ОАО «Агрофирма «Верякуши».

           Продолжить работу по выявлению, упорядочению и подготовке к передаче на постоянное хранение документов: 
- по приватизации жилищного фонда в органах местного самоуправления (КУМИ).
- аудиовизуальной документации в МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник». 
          Продолжить работу по проведению в архиве Филиала НОПО «Дивеевское райпо» экспертизы ценности, отбора и передачи на постоянное хранение в Дивеевский муниципальный архив документов по личному составу за 1934, 1940-1945, 1974-1953 г.г. – 18 ед. хр.

          Согласовать: 
номенклатуры дел – 2

положения об архиве  – 2

положения об ЭК – 2
III. В сфере организации использования архивных документов:
Своевременно и качественно исполнять социально-правовые и тематические запросы граждан в сроки, установленные действующим законодательством.

Продолжать работу по созданию и ведению рекомендательных картотек о местах хранения документов по личному составу организаций в целях удовлетворения запросов граждан по социально-правовым вопросам.

Продолжать  участие в реализации информационного взаимодействия между отделом по кадровой политике и делам архивов и ГУ-Управлением ПФ РФ по Дивеевскому по обмену информацией, необходимой  для реализации гражданами своих пенсионных прав, в электронной форме.

К 155-летию (10 февраля 1861 г.) со дня возведения  Серафимо-Дивеевской общины в третьеклассный женский монастырь с названием Серафимо-Дивеевский совместно с центральной районной библиотекой проэкспонировать фотодокументы, связанные с историей и развитием Свято-Троицкого Серафимо-Дивеевского женского монастыря.

К 85-летию (1 декабря 1931) со дня выхода первого номера  Дивеевской районной газеты «Ударник» совместно с МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник» и с центральной районной библиотекой подготовить презентацию «История Дивеевской районной газеты».

К 90-летию (апрель 1926 г.) со дня организации в с. Дивеево сельскохозяйственной артели (колхоза) «Вперед» подготовить и опубликовать статью в местных СМИ об истории развития сельхозартели и других сельхозпредприятий, организованных на ее базе.

IV. В сфере организационного и информационного обеспечении:

          Провести консультативное совещание о «правилах организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» (приказ МК РФ от 31.03.2015 г. № 526).

          Продолжить работу по оформлению информационного стенда (раскладушки)  «организация работы Дивеевского муниципального архива». 
         Обновить (пересоставить) карточки «постеллажного топографического указателя» в архивохранилище № 1. 
V. В сфере развития и укрепления материально-технической базы:

Приобрести
1. 50 спецкоробок для картонирования документов, которые запланировано принять на хранение в архив в 2016 г. и для перекартонирования документов, имеющихся на хранении. 

2. Психрометр в хранилище № 3.
Провести ревизию вентиляционной системы. 

Заместитель начальника отдела                                                                                           М.В Малькова

27.11.2015 г.












