	
	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации Дивеевского муниципального района
_______________________ В.Н.Малышев

27.11.2019


План
«Основные направления развития архивного дела в 
в Дивеевском муниципальном районе Нижегородской области на 2020 год

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановые показатели 

	
	
	
	на год
	1 полу-годие
	2 полу-годие

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации 

и других архивных документов

	1.1
	Реставрация документов

(всего)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.1.1
	своими силами
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.1.2
	через ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.2
	Физико-химическая и техническая обработка дел

	1.2.1
	на бумажной основе (всего)
	ед.хр.
	10
	5
	5

	
	своими силами
	ед.хр.
	10
	5
	5

	
	через ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. дезинфекция дел на бумажной основе
	ед.хр.
	
	
	

	1.2.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.3
	Создание страхового фонда

	1.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	кадр
	
	
	

	1.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	кадр
	
	
	

	1.4
	Проверка наличия

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд
	1
	1/2
	1/2

	
	
	ед.хр.
	902
	595
	307

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	полистная
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.4.4
	дел с грифом «с»
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.5
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.5
	Утверждение описей ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц

	2.1.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	302
	168
	134

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	63
	42
	21

	2.1.7
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	240
	139
	101

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	133
	45
	88

	2.3
	Ознакомление с делопроизводством и обеспечением сохранности дел в организации

	2.3.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.3.2
	тематические
	ознакомление
	1
	-
	1

	2.3.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.4
	Проведение семинаров
	семинар
	
	
	

	2.5
	Согласование 

	2.5.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	2
	1
	1

	2.5.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.5.3
	положений об ЭК организации
	положение
	2
	1
	1

	2.5.4
	положений об архиве организации
	положение
	2
	1
	1

	2.6
	Заключение договоров 
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации 

и других архивных документов

	3.1
	Описание архивных документов

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.5
	фотодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.6
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.7
	видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета

	
	
	

	3.1.8
	МЧД (фото)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.9
	МЧД (фоно)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.10
	МЧД (видео)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.5
	фотодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.3
	Переработка описей дел, документов

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	537
	-
	537

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.5
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде
	карточка
	6
	-
	6

	3.5
	Ревизия систематического каталога
	карточка
	
	
	

	3.6
	Составление исторических справок
	справка
	2
	1
	1

	3.7
	Ведение БД «Систематический каталог»
	запись
	
	
	

	3.8
	Ведение БД «Фотокаталог»
	запись
	
	
	

	3.9
	Перевод карточек на бумажной основе в электронный вид
	карточка
	6
	-
	6

	3.10
	Ведение тематических БД
	запись
	
	
	

	3.11
	Ведение ПК «АФ»

	3.11.1
	ввод новых фондов
	фонд
	
	
	

	3.11.2
	новых записей
	запись
	
	
	

	3.11.3
	ввод в раздел «Дело»
	ед.хр.
	
	
	

	3.11.4
	ввод в раздел «Документ»
	документ
	
	
	

	3.11.5
	внесение исторических справок 
	справка
	2
	1
	1

	3.12
	Оцифровка

	3.12.1
	документов на бумажной основе своими силами
	ед.хр.
	24
	24
	-

	3.12.2
	в т.ч. ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.12.3.
	силами ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	3.12.4
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.12.5
	в т.ч. ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.13
	Перевод описей в электронный вид
	опись
	1
	-
	1

	3.14
	Размещение описей в сети интернет
	опись
	1
	-
	1

	3.15.
	Восстановленние комплектности описей
	опись
	
	
	

	4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (пункты с 4.1.1 по 4.1.9 суммировать)
	информ. мероприятие
	1
	1
	-

	4.1.1
	проведение выставок
	выставка
	1
	1
	-

	
	количество посетителей
	человек
	50
	50
	

	4.1.2
	проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник
	
	
	

	
	
	объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск
	
	
	

	
	
	файл
	
	
	

	4.1.4
	конференции, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных сторонними организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	публикации в СМИ и на сайте
	статья
	
	
	

	4.1.7
	радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8.
	телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.9.
	интервью в СМИ
	статья
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала

	
	количество пользователей 
	пользователь
	
	
	

	
	количество посещений
	посещение
	
	
	

	4.3
	Выдача документов 
	ед.хр.
	12000
	6000
	6000

	4.4
	Тематические запросы (всего)
	запрос
	450
	225
	225

	4.5
	Социально-правовые запросы (всего)
	запрос
	1100
	550
	550

	4.6
	Рассекречивание документов
	ед.хр.
	
	
	

	4.7
	Количество посещений сайта
	посещение
	
	
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы

	5.1
	Введение помещений в эксплуатацию
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений 
	кв.м.
	
	
	

	5.3
	Пожарная сигнализация
	кв.м.
	
	
	

	5.4
	Охранная сигнализация
	кв.м.
	
	
	

	5.5
	Система автоматического пожаротушения
	кв.м.
	
	
	

	5.6
	Стеллажное оборудование

	5.6.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.6.2
	замена архивных полок (деревянные, смешанные, старые металлические)
	пог.м.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи, установка и введение в эксплуатацию
	шт.
	
	
	

	5.6.4
	шкафы металлические, установка и введение в эксплуатацию
	шт.
	
	
	

	5.7
	Установка (замена)

	5.7.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.7.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.7.3
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.7.4
	осветительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.7.5
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.8
	Огнетушители

	5.8.1
	приобрести новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	провести перезарядку
	шт.
	
	
	


Малькова Марина Вадимовна
89081687190
ПЛАН

развития архивного дела в Дивеевском муниципальном районе на 2020 год

(текстовая часть)

  В отделе по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района работают 7 человек, делами архивов занимаются 2 сотрудника: консультант (зав. архивом) и документовед. Общий годовой бюджет рабочего времени составляет 247 рабочих дней.

          С учетом рекомендаций Комитета по делам архивов Нижегородской области при планировании архивной работы на 2020 год предусмотрено: 

I. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:

- обеспечить соблюдение нормативных требований по организации хранения архивных документов, в том числе электронных архивных документов, в муниципальных архивах;

- усилить контроль за соблюдением нормативных режимов хранения документов, за надежностью охранного режима зданий и помещений муниципальных архивов;

- продолжить работу по повышению пожарной безопасности муниципальных архивов, их технической укрепленности, антитеррористической защищенности.

Обеспечить картонирование (перекартонирование) документов в архивные коробки:
	картонирование
	всего
	УД ед.хр.
	ЛС ед.хр.

	1 полугодие
	210
	168
	42

	2 полугодие
	155
	134
	21

	Всего за год:
	365
	302
	63


1.2.1. Подшивка дел:

- Р-50/67 Ивановская сельская администрация, Ивановский сельский Совет - 10 ед.хр.

1.4. Обеспечить проверку наличия документов на бумажной основе:

I-ое полугодие:
	№

пп
	№ 

фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-50/67
	Ивановская сельская администрация, Ивановский сельский Совет 
	595
	1952-2013
	оп.1

	
	
	Итого в 1-м полугодии:
	595
	УД
	оп.1


2-ое полугодие:
	2
	Р-50/67
	Ивановская сельская администрация, Ивановский сельский Совет 
	73
	1942-2013
	оп.2

	
	
	
	222
	1952-2001
	оп.3 (ПХ)

	
	
	
	12
	2005, 2010
	оп.4 (выб.)

	
	
	Итого во 2-м полугодии:
	307
	
	

	
	
	
	73
	ЛС
	оп.2

	
	
	
	222
	ПХ
	оп.3 


	
	
	
	12
	выборы
	оп.4


	
	
	Всего за год:
	902
	
	

	
	
	
	595
	УД
	оп.1

	
	
	
	73
	ЛС
	оп.2

	
	
	
	222
	ПХ
	оп.3 

	
	
	
	12
	выборы
	оп.4


II. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами:
- продолжить работу по организации упорядочения архивных документов органов местного самоуправления и организаций - источников комплектования и передаче их на постоянное хранение в сроки, определенные действующим законодательством об архивном деле, в том числе:                    

2.1. Принять  документы от учреждений, организаций, предприятий, согласно графику:

I-ое полугодие
	№

п/п
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	8
	2014
	оп. 1

	2
	Управление финансов 
	35
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	28
	2014
	оп. 1

	
	
	23
	2014
	оп. 2

	4
	Отдел культуры и кино
	18
	2014
	оп. 1

	
	
	8
	2014
	оп. 2

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	9
	2014
	оп. 1

	6
	Управление социальной защиты населения
	13
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	7
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	7
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	8
	Отдел капитального строительства и архитектуры
	16
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	9
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	7
	2014
	оп. 1

	10
	Управление сельского хозяйства
	8
	2014
	оп. 1

	
	
	3
	2014
	оп. 2

	11
	Прокуратура Дивеевского района
	19
	2014
	оп. 1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	210
в т.ч.:
	
	

	
	
	168
	
	оп. 1

	
	
	42
	
	оп. 2


2-ое полугодие
	1
	Глуховская  сельская администрация
	9
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	2
	Верякушская сельская администрация
	10
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	3
	Администрация Дивеевского сельсовета
	12
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	
	
	4
	2014
	оп.4 (выб.)

	4
	Сатисская сельская администрация
	7
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	13
	2014
	оп. 1

	
	
	2
	2014
	оп. 2

	6
	Ивановская  сельская администрация
	12
	2014
	оп. 1

	
	
	3
	2014
	оп. 2

	7
	ОАО Агрофирма «Верякуши»


	3
	2014
	оп. 1

	
	
	3
	2014
	оп. 2

	8
	Администрация Дивеевского района
	34
	2014
	оп. 1

	
	
	4
	2014
	оп. 2

	9
	Земское собрание
	12
	2014
	оп. 1

	
	
	1
	2014
	оп. 2

	10
	КУМИ
	13
	2014
	оп. 1

	11
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	5
	2014
	оп. 1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	155

в т.ч.:
	
	

	
	
	130
	УД
	оп. 1

	
	
	21
	ЛС
	оп. 2

	
	
	4
	УД
	оп.4 (выб.)

	
	Всего за год
	365 

в т.ч.: 
	
	

	
	
	302
	УД
	оп.1, оп.4

	
	
	63
	ЛС
	оп. 2


2.2.  Утвердить (согласовать) описи дел:

I-ое полугодие

	№

п/п
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1    
	Управление экономики и прогнозирования
	7
	2017
	оп. 1

	2
	Управление финансов
	35
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	28
	2017
	оп. 1

	
	
	22
	2017
	оп. 2

	4


	Отдел культуры и кино
	17
	2017
	оп. 1

	
	
	8
	2017
	оп. 2

	5
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	9
	2017
	оп. 1

	
	
	4
	2017
	оп. 2

	6
	Управление социальной защиты населения
	8
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	7
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	8


	Отдел капитального строительства и архитектуры
	7
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	9


	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	4
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	10
	Управление сельского хозяйства
	5
	2017
	оп. 1

	
	
	1
	2017
	оп. 2

	11
	Прокуратура Дивеевского района
	12
	2017
	оп. 1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	184 

 в т.ч.:
	
	

	
	
	139
	
	оп. 1

	
	
	45
	
	оп. 2


2-ое полугодие

	1
	Глуховская сельская администрация
	9
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	2
	Верякушская сельская администрация
	8
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	3
	Администрация Дивеевского сельсовета
	10
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	4
	Сатисская сельская администрация
	6
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	8
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	6
	Ивановская  сельская администрация
	8
	2017
	оп. 1

	
	
	2
	2017
	оп. 2

	7
	ОАО Агрофирма «Верякуши»


	3
	2017
	оп. 1

	
	
	3
	2017
	оп. 2

	8


	Администрация Дивеевского района
	30
	2017
	оп. 1

	
	
	3
	2017
	оп. 2

	9
	КУМИ
	5
	2017
	оп. 1

	10
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	10
	2017
	оп. 1

	
	
	70
	2017
	оп. 3 (безработ.)

	11
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	4
	2017
	оп. 1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	189

в т.ч.:
	
	

	
	
	101
	УД
	оп. 1

	
	
	18
	Л/С
	оп. 2

	
	
	70
	безработные
	оп.3

	
	Всего за год
	373
в т.ч.:
	
	

	
	
	240
	УД
	оп. 1

	
	
	63
	Л/С
	оп. 2

	
	
	70
	безработные
	оп.3 


Обеспечить: 

- проведение паспортизации архивов организаций-источников комплектования Дивеевского муниципального архива по состоянию на 01.12.2020 г.;

  2.3. Ознакомление с делопроизводством и обеспечением сохранности дел в организации:
- организовать и провести мониторинги состояния хранения документов в архивах организаций-источниках комплектования:
- ГБУЗ НО "Дивеевская ЦРБ им. академика Н.Н.Блохина"                                         

· продолжить работу по проведению экспертизы ценности и отбору на постоянное хранение документов по личному составу, срок хранения которых истек, в муниципальных архивах и архивах организаций–источников комплектования (в соответствии с решением коллегии комитета в октябре 2019 г.);

· организовать и провести мониторинг хранения записей нотариальных действий в архивных фондах администраций поселений Дивеевского района. 

· организовать и провести мониторинг хранения домовых книг в архивных фондах администраций поселений Дивеевского района Нижегородской.

- продолжить проведение мероприятий по инициативному документированию и созданию документов по истории архивного дела и иным исторически и социально значимым темам (анкет, фотографий, записей воспоминаний, интервью и т.д.), обеспечить заполнение анкеты по инициативному документированию;

· продолжить работу по сбору архивных документов личного происхождения по истории Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.; организовать поступление документов о праздновании 75-летнего юбилея Великой Победы и 90-летия образования муниципальных районов.

     2.5. Согласование: 
2.5.1. Номенклатур дел – 2:

- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

2.5.3. Положений об ЭК организации – 2

- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

2.5.4. Положений об архиве организации - 2
- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

III. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:

· провести корректировку ПК «Архивный фонд» версия 3 в соответствии с выявленными ошибками при конвертации в версию 5;

· начать параллельный ввод изменений в составе и объеме фондов в ПК «Архивный фонд» версии 3 и 5;

· представить в комитет окончательный вариант dbf архива, без его дальнейшего изменения и корректировки, в связи с формированием на 01.01.2020 сводного паспорта муниципальных архивов и объяснительной записки к нему.

3.3. Переработка описей дел, документов.

 Переработать описи дел:
	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-40/64
	Верякушская сельская администрация, Ивановский сельский Совет 
	537
	1942-2013
	оп.1

	
	
	Итого
	537
	
	


3.4. Каталогизация в традиционном виде:
- составить 6 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам районного центра с. Дивеево за 1979г.

3.6. Пересоставить исторические справки к фондам и внести в ПК «Архивный фонд»:

- Р-40/64 Верякушской сельской администрации 

- Р-50/67 Ивановская сельская администрация.

3.9. Перевод карточек на бумажной основе в электронный вид:

- перевести 6 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам районного центра с. Дивеево за 1979г.

3.12. Оцифровка
3.12.1. документов на бумажной основе своими силами:

- 24 цифровые копии фронтовых писем, документов – участников ВОВ 1941-1945 гг.:

3.13. Перевод описей в электронный вид

- опись № 1 УД-537 ед.хр. фонда Р-40/64 Верякушской сельской администрации 

в электронном формате 

3.14. Размещение описей в сети интернет

- опись № 1 УД-537 ед.хр. фонда Р-40/64 Верякушской сельской администрации разместить на странице «отдела по делам архивов» сайта администрации Дивеевсккого муниципального района.

IV. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:
- продолжить внедрение новой редакции «Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах»;

- осуществить информационную поддержку мероприятий, посвященных памятным датам отечественной и региональной истории, в том числе 75-летию Победы в Великой Отечественной войне, а также памятным датам, связанным с историей Дивеевского района.

- принять участие в информационном наполнении официального сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»;

- обеспечить в установленном порядке работу по исполнению социально-правовых и тематических запросов физических и юридических лиц. Осуществлять контроль за соблюдением порядка и срока рассмотрения запросов заявителей;

- обеспечить своевременное предоставление отчетных информаций об исполненных социально-правовых и тематических запросах граждан Республики Армения, Республики Беларусь, Кировской области, Владимирской области и Санкт-Петербурга (1-е полугодие, 2-е полугодие).

4.1.1. Проведение выставок
- организовать и провести выставочную экспозицию «Солдатские страницы Великой Победы», посвященную празднованию 75-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов.

V. Развитие и укрепление материально-технической базы:

          Обеспечить выполнение необходимых мероприятий по усилению безопасности и обеспечению сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, обеспечению противопожарной безопасности.

Развитие информационно-технической инфраструктуры и материально-технического оснащения:
· приобрести техническое оборудование и программное обеспечение (по мере необходимости).

VI. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечение:
· принять участие в работе расширенного заседания коллегии комитета «Об итогах работы архивных учреждений Нижегородской области в 2019 г. и задачах на 2020 г.»;

· принять участие в реализации программы учебных занятий по актуальным вопросам архивного дела (в течение года, по специальной программе).

Консультант отдела по кадровой политике, 

делам архивов и информатизации района                                                                   М.В Малькова

27.11.2019 

