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Показатели 

выполнения основных направлений развития 

архивного дела в Дивеевском

муниципальном районе    

за 20___ год   

	Индекс
	Показатели
	Ед. измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Организационные мероприятия
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Организация хранения документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	2.1.
	Улучшение физического состояния документов на бумажной основе 

(в т.ч. дел по личному составу)

	2.1.1
	Подшивка дел
	Ед.хр.
	10
	45
	

	2.1.2
	Картонирование
	Ед.хр.
	1563
	1990
	

	2.1.3.
	Перекартонирование
	Ед.хр.
	-
	120
	

	2.2.
	Проверка наличия дел

на бумажной основе
	Фондов

Ед.хр.
	2
1158
	3
1166
	

	
	в т.ч. не обнаружено в отчетном году
	Ед.хр.
	-
	-
	

	2.2.1
	Проведение розыска дел:
	
	
	
	

	
	числилось необнаруженными на начало отчетного периода
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	обнаружено
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	снято с учёта 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	количество необнаруженных дел на конец отчетного периода
	Ед. хр.
	-
	-
	


	
	Технические ошибки
	Ед.хр. +
Ед.хр. -
	-
	-
	

	2.3.
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)
	Ед.хр.
	
	
	

	
	выявлено ОЦД
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	поставлено на учёт ОЦД
	Ед.хр. 
	-
	-
	

	2.4.
	Восстановление экземплярности описей
	Опись
	-
	-
	

	3.
	3. Создание НСА к документам Архивного фонда РФ и другим архивным документам и ведение автоматизированного учета

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	 управленческой документации
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.2
	 документов личного происхождения
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.3
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.4
	фотодокументов
	Ед.хр.

Ед.учета
	-
	-
	

	3.1.5
	документов по  личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	
	

	3.2.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	92
	93
	

	3.2.2
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	


	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	Ед.хр.
	257
	260
	

	3.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.3.3
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	

	3.5
	Каталогизация (составление тематических карточек)
	Ед.хр.

Карт.
	-
4
	7
(5тем.+2им.)
	

	3.6.
	Ведение автоматизированного учета и НСА

	3.6.1
	Введено в ПК «АФ»
	Новых фондов

Всего фондов
	1
148
	3
151
	

	3.5.3
	Составление исторических справок
	Справка  
	5
	7
	

	3.5.4
	Внесение исторических справок в ПК «АФ»
	Справка  
	5
	7
	

	4.
	Организация комплектования архива документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	4.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	4.1.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	167
	296
	

	4.1.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	34
	34
	

	4.1.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	

	4.1.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	

	4.1.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.1.6
	документов личного происхождения                 
	Усл. дел
	-
	-
	

	
	
	документов
	
	
	

	4.1.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	282
	337
	

	4.1.8
	временного хранения
	Ед.хр.
	-
	-
	

	В том числе - прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	Количество организаций
	
	
	5
	

	
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	
	60
	

	
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	
	-
	

	
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	
	296
	

	4.2
	Утверждение (согласование) описей дел
	
	

	4.2.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	193
	244
	

	4.2.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.2.3
	фотодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	

	4.2.4
	фонодокументов
	Ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	Ед.учета
	
	
	

	4.2.5
	видеодокументов 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.2.6
	документов личного происхождения 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.2.7
	документов по личному составу
	Ед.хр.
	139,в т.ч.
50 безр.
	763,в т.ч.
5л.дел ув.,

338 безраб.
	

	4.3
	Упорядочение дел на договорной (возмездной) основе
	
	

	4.3.1
	управленческой документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.3.2
	научно-технической документации 
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.3.3
	Документов по личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	

	4.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел 

	
	комплексные 
	Изучение
	7
	8
	

	
	тематические
	Изучение
	-
	-
	

	
	контрольные
	Изучение
	-
	-
	

	4.5
	Проведение семинаров
	Семинар 
	-
	-
	

	
	количество слушателей
	Человек 
	
	-
	

	4.6
	Согласование 
	
	
	
	

	4.6.1
	номенклатур дел
	Номенклатура
	4
	9
	

	4.6.2
	инструкций по делопроизводству
	Инструкция
	-
	-
	

	4.6.3
	положений об ЭК
	Положение
	4
	4
	

	4.6.4
	положений об архиве организации
	 Положение 
	4
	5
	

	4.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в муниципальную собственность
	Договор 
	-
	1
	

	5. Организация использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	5.1.
	Проведение информационных мероприятий

	5.1.1.
	Количество информационных мероприятий (архив – головная организация) 

(виды информационных мероприятий указать в объяснительной записке)
	Информ.мероприятие
	-
	-
	

	
	в т.ч.из них: по заданию органов местного самоуправления
	Информ.мероприятие
	-
	-
	

	5.1.2.
	Общее количество участников информационных мероприятий
	Человек
	-
	-
	

	5.1.3.
	Проведение выставок 

(название выставок указать в объяснительной записке)
	Выставка
	1
	1
	

	
	Количество посетителей
	Человек 
	-
	250
	

	
	Проведение экскурсий по выставкам
	Экскурсия 
	-
	2
	

	5.1.4.
	Подготовка и издание (название указать в объяснительной записке)
	

	
	Сборников документов
	Сборник

Объем п.л.
	-
	-
	

	
	Мультимедийных изданий
	Диск

Кол-во файлов
	-
	-
	

	5.1.5.
	Конференции, экскурсии, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью 
	Информ.мероприятие
	-
	-
	

	
	Количество докладов, подготовленных архивом
	Доклад
	-
	-
	

	
	Количество участников
	Человек
	-
	-
	

	
	Участие в конференциях других организаций
	Конференц.
	-
	-
	

	
	Кол-во докладов (выступлений), подготовленных архивом
	Доклад 
	-
	-
	

	5.1.6.
	Публикации в СМИ  (тематику и виды изданий указать в объяснительной записке)
	

	
	Статьи в газетах
	
	
	
	

	
	подготовленные
	Статья
	1
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	1
	-
	

	
	Статьи для размещения на сайте
	
	-
	-
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	-
	-
	

	
	Статьи для иных изданий
	
	
	
	

	
	подготовленные 
	Статья
	-
	-
	

	
	опубликованные
	Статья
	-
	-
	

	5.1.7.
	Радиопередачи

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	-
	-
	

	5.1.8.
	Телепередачи 

	
	подготовленные 
	Передача
	-
	-
	

	
	вышедшие в эфир
	Передача
	-
	-
	

	5.2.
	Работа читального зала

	
	Количество пользователей 
	Пользователь
	-
	19
	

	
	в т.ч.из них: сотрудники органов ПФР
	Пользователь
	-
	2
	

	
	Количество посещений
	Посещение
	
	42(29+13)
	

	
	в т.ч. из них: сотрудниками органов ПФР 
	Посещение
	
	13
	

	
	Количество выданных дел сотрудникам органов ПФР
	Дело
	
	203
	

	5.3.
	Выдача документов

	
	Количество дел, выданных пользователям в читальные залы
	Дело
	
	234 (203+

31)
	

	
	Количество дел, выданных во временное пользование, по запросам сторонних организаций
	Дело
	
	99
	

	
	Количество дел, выданных во сотрудникам архива, в целях проведения плановых и внеплановых работ (за исключением работ по обеспечению сохранности документов и их учету)
	Дело
	
	-
	

	
	Количество выданных ед.хр. фонда пользования
	Ед.хр.
	
	-
	

	5.4.
	Тематические запросы (виды запросов указать в объяснительной записке)   -   об имущественных правах
	

	
	поступило

	Запрос
	50
	665
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	-
	665
	

	
	от граждан иностранных государств

	Запрос
	-
	-
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	-
	-
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	-
	-
	

	5.5.
	Социально-правовые запросы

	
	поступило
	Запрос
	1100
	1186
	

	
	исполнено, из них:
	Запрос
	-
	1186
	

	
	от граждан иностранных государств
	Запрос
	-
	5
	

	
	по электронной почте
	Запрос
	-
	-
	

	
	через портал гос.услуг
	Запрос
	-
	-
	

	
	по системе взаимодействия с органами ПФР
	Запрос
	-
	-
	

	
	Количество запросов, исполненных с положительным результатом
	Запрос
	-
	1100
	

	
	Количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	Запрос
	-
	1186
	

	6.
	Развитие и укрепление материально-технической базы архива

	6.1.
	Выделено площадей

введено в эксплуатацию
	кв.м
кв.м
	-
	-
	

	6.2.
	Ремонт зданий (капит., текущий: кровли, отопит.сетей, электросетей, фасадов и т.д.)
	кв.м.
	-
	-
	Указать какой

	6.3.
	Установка или замена:
	
	
	
	

	
	окна
	Шт.
	-
	-
	

	
	двери
	Шт.
	-
	-
	

	6.4.
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	общ.пл.архива

пл.оснащения


	-
	-
	

	6.5.
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	общ.пл.архива

пл.оснащения


	-
	-
	

	6.6.
	Прирост стеллажных полок (за год)
	пог.м за год

всего пог.м
	-
	-
	

	6.7.
	Приобретено
	
	
	
	

	6.7.1
	Количество установленных и введённых в эксплуатацию стеллажей в отчётном году
	Шт.
	-
	-
	

	6.7.2
	спецкоробок
	Шт.
	100
	120
	

	6.7.3
	огнетушителей
	Шт.
	-
	3
	

	6.7.4
	контрольно-измерительных  приборов
	Шт.
	-
	-
	

	6.7.5
	Наличие компьютеров, всего 
	Шт.
	2
	2
	

	
	  - из них ниже Pentium 4
	Шт.
	2
	2
	

	
	Приобретено компьютеров в отчетном периоде
	Шт.
	-
	-
	Указать какие

	6.7.6
	Наличие принтеров А4, всего
	Шт.
	2
	2
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	-
	-
	Указать какие

	6.7.7
	Наличие сканеров А4/А3, всего
	Шт.
	-
	-
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3 в отчетном периоде
	Шт.
	-
	-
	Указать какие

	6.7.8
	Наличие ксероксов, всего
	Шт.
	-
	-
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	Шт.
	-
	-
	Указать какие

	6.7.9
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	Шт.
	
	2
	

	6.7.10
	Тип подключения к сети Интернет

	
	
	Wi-fi
	


ОТЧЕТ

о выполнении Основных направлений развития архивного дела 

в Дивеевском районе за  2012 год

1. Организационная работа

В 2012 г. изменение статуса работников отдела не произошло. 

             2. Организация хранения документов архивных фондов Нижегородскй области
Подшивка дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№

фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

2
	ООО «Глуховское»

Колхоз «Стукловский»
	Р-59/24

Р-53/52
	5

2
	1986,19871989,1991

1998-1999
	28

10
	1942,1953

1986-87,

1989-1990

1935-36,

1959,1961

1964,1970
	

	
	Всего за год - 45
	
	7
	-
	38
	
	


Закартанировано: 
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы

	1
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	24
	2006-2007
	4
	2006-2007

	2
	МУ «Редация Дивеевской районной газеты «Ударник»
	9
	2006-2007
	2
	2006-2007

	3
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	10
	2006-2007
	-
	 

	4
	Администрация Дивеевского района
	15
	2006


	3
	2006

   

	5
	Земское собрание Дивеевского района
	9
	2006


	1
	2006


	6
	Колхоз  «Стукловский»
	3
	2007
	2
	2007 

	7
	Колхоз «Верякушский»
	6
	2006-2007
	9
	2006-2007

	8
	Отдел капитального строительства и архитектуры
	34
	1967-2007
	-
	-

	9
	ООО «Ивановское»
	16
	2006-2010
	449
	1931,

1933-1935,

1941-2011

	10
	ООО «Кременковское»
	-
	
	6
	2009-2010

	11
	МП «Дивеево райгаз»
	-
	
	7
	2008-2011

	12
	ООО «Смирновское»
	8
	2006-2007
	21
	1996-2007

	13
	ООО «Конновское»
	3
	2006-2007
	101
	1951-2007

	14
	Межхозяйственный лесхоз
	-
	
	37
	1974-2004

	15
	РК профсоюза  работников торговли
	1
	1954-1988
	-
	

	16
	РК профсоюза работников культуры
	1
	1965-1988
	-
	

	17
	СПК «Дивеевский»
	-
	
	137
	1970-1984

	18
	Колхоз «Ореховский»
	-
	
	22
	1973-1985

	19
	Дивеевский УРСЖ БОН
	-
	
	26
	1970-1992

	20
	ЗАО «Ичалово»
	12
	2007-2011
	39
	1973-2011

	21
	ХРСУ
	-
	
	49
	1964-1995

	22
	ОАО «Суворовское»
	3
	2007
	3
	2007

	23
	ОАО «Елизарьевское»
	17
	2007-2011
	28
	2007-2012

	24
	ГУ-Управление ПФРФ по Дивеевскому району
	13
	2006-2007
	-
	

	25
	Прокуратура
	2
	2006
	-
	

	26
	Отделение по Дивеевскому району УФК по Нижегородской обл.
	76 УД

37 юр.л.
	2006-2011

2003-2007
	-
	

	27
	СПК «Сатис»
	31
	1977-2007
	249
	1976-2009

	28
	ООО «Глуховское»
	-
	
	461
	1941-1942,

1947-2008

	29
	Елизарьевская сельская администрация
	2
	2001-2004
	-
	

	30
	РК профсоюза работников просвещения, высшей школы и научных учреждений
	1
	1965-1988
	-
	

	31
	РК профсоюза медработников
	1
	1960-1988
	-
	

	
	Всего  за год - 1990
	334, в т.ч 37 юр.л.
	
	1656
	


Перекартонировано 60 дел в коробки из бескислотного картона, на обложках дел, на ярлыках коробок проставлена отметка «ОЦ»:

районный комитет народного контроля -          34 дела,

Дивеевский территориальный отдел Управления  Роснедвижимости  по Нижегородской обл. – 26 дел 

Итого: 120 (60+34+26) ед.хр.
Проведена проверка наличия и состояния дел на бумажной основе:
	№ п/п
	Название фонда
	№

фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ООО «Глуховское»
	Р-52/49
	189
	1943-05


	461
	1941-42,

1947-2008
	

	2
	Кооператив «Луч»
	Р-114/83
	-
	-
	3
	1989-1993
	

	3
	Колхоз «Стукловский»
	Р-52/53
	178
	1945-07
	335
	1934-36,

1947,

1949-07
	

	
	Всего за год - 1166
	
	367
	
	799
	
	


          В ходе проверки необнаруженных дел не выявлено.

          В  2012 г. во временное пользование было выдано 99 дел, в т.ч. другим организациям – 99 дел, органам суда и прокуратуры дела не выдавались.

            3. Организация учета документов архивных фондов Нижегородской 
                  области и НСА к ним


 Переработаны  описи дел  фондов:
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Райком профсоюза работников госторговли и потребкооперации
	103
	1954-56,

1959,

1965-1988
	-


	-
	

	2
	Райком профсоюза работников культуры
	83
	1965-1988
	
	
	

	3
	Райком профсоюза работников просвещения, высшей школы и научных учреждений
	74
	1965-1988
	-
	-
	

	
	Всего за  год
	260
	
	-
	
	


Усовершенствованы   описи дел  фондов:

	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Райком профсоюза медицинских работников
	93
	1960-1988
	-


	-
	


  Внедрены в работу Листы фондов – 7  л. 
       Составлено  7  исторических справок  к фондам:
1. Кооператив «Луч»

2. МП ПСО «Нижегородгражданстрой»

3. МП «Дивеево райгаз»

4. ООО «Кременковское»

5. Территориальная избирательная комиссия

6. ООО «Дивеевский механический завод»

7. СПК «Сатис»

      Составлены 7 карточек  по истории организации:
Кооператив «Луч»

МП ПСО «Нижегородгражданстрой»

МП «Дивеево райгаз»

ООО «Кременковское»

Территориальная избирательная комиссия

ООО «Дивеевский механический завод»

СПК «Сатис»
      ПК «Архивный фонд -3»

В ПК АФ-3 введено 3 новых фонда, 7 исторических справок, 3 аннотации к фондам МП «Дивеево райгаз», ООО «Кременковское», СПК «Сатис».   

4. Организация комплектования архива документами архивных 

     фондов Нижегородской области и другими архивными документами

  Прием документов:
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы

	1
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	24
	2006-2007
	4
	2006-2007

	2
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	9
	2006-2007
	2
	2006-2007

	3
	Елизарьевская сельская администрация
	2
	2001-2004
	-
	 

	4
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	10
	2006-2007
	-
	   

	5
	Администрация Дивеевского района
	15
	2006
	3
	2006

	6
	Земское собрание Дивеевского района
	9
	2006
	1
	2006 

	7
	Колхоз «Стукловский»
	3
	2007
	2
	2007

	8
	Колхоз «Верякушский»
	6
	2006-2007
	9
	2006-2007

	9
	ОКС и архитектуры
	34(НТД)
	1967-2007
	-
	

	10
	ООО «Ивановское»
	16
	2006-2010
	12
	2006-2011

	11
	ООО «Кременковское» (ликв.)
	-
	-
	6
	2009-2010

	12
	МП  «Дивеево райгаз» (ликв.)
	-
	-
	7
	2008-2011

	13
	ОАО «Суворовское»
	3
	2007
	3
	2007

	14
	ЗАО «Ичалово» (ликв.)
	12
	2007-2011
	6
	2007-2011

	15
	ОАО «Елизарьевское» (ликв.)
	17
	2007-2011
	28
	2007-2012

	16
	ООО «Конновское»
	3
	2006-2007
	2
	2006-2007

	17
	ООО «Смирновское»
	8
	2006-2007
	3
	2006-2007

	18
	ГУ-Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	13
	2006-2007
	-
	

	19
	Прокуратура
	2
	2006
	-
	

	20
	Отделение по Дивеевскому району УФК по Нижегородской области
	76 УД

37 юр.л.
	2006-2011

2003-2007
	-
	

	21
	СПК «Сатис» (ликв.)
	31
	1977-2007
	249
	1976-2009

	
	Всего  за год -   667 д.
	330 

(296УД

+34НТД)
	
	337
	


Утверждение (согласование) описей дел:
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Примеч.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Территориальный орган федеральной службы Госстатистики
	17
	2009-2010
	-
	
	

	2
	Отделение по Дивеевскому району Управления федерального казначейства по Нижегородской области
	24

2 оп.3

(юр.л.)


	2010-2011

2011-2012


	18

5 оп.4

(лич.д.

увол.)
	2010-2011

2000,2011
	

	3
	Территориальный орган Министерства социальной политики Нижегородской обл. (Управление социальной защиты населения Дивеевского района)
	28
	2008-

07.2011
	21
	2009-

07.2011
	

	4
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	11 


	2009-2010


	4
	2009-2010
	

	5
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	9
	2009-2010
	5
	2009-2010
	

	6
	ООО «Кременковское»
	-
	
	6
	2009-2010
	

	7
	Администрация Дивеевского района
	37
	2009-2010
	6
	2009-2010
	

	8
	КУМИ
	13
	2009-2010
	-
	
	

	9
	ОАО «Елизарьевское»
	11
	2008-2011
	22
	2009-2012
	

	10
	МП «Дивеево райгаз»
	-
	
	7
	2008-2011
	

	11
	ООО «Ивановское»
	-
	
	1
	2011
	

	12
	ООО «Стукловское»
	6
	2009-2011
	3
	2009-2011
	

	13
	Земское собрание Дивеевского района
	6
	2009-2010
	3
	2009-2010
	

	14
	ЗАО «Ичалово»
	7
	2009-2011
	3
	2009-2011
	

	15
	ЗАО «Металлопласт»
	11
	1996-2011
	47
	1996-2011
	

	16
	ООО «Конновское»
	4
	2009-2010
	3
	2009-2010
	

	17
	ОАО «Суворовское»
	6
	2009-2010
	8
	2009-2010
	

	18
	ООО «Смирновское»
	3
	2009-2011
	6
	2009-2011
	

	19
	ГУ-Управление ПФ РФ по Дивеевскому району Нижегородской обл.
	14
	2009-2010
	4
	2009-2010
	

	20
	Дивеевский отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	4
	2009-2010
	338

оп.3

(безра-

ботн.)
	2009-2010
	

	21
	СПК «Сатис»
	31
	1977-2007
	249
	1976-2009
	

	22
	ООО ПП «Дивеевское»
	-
	
	4
	2008-2009
	

	
	Всего за  год –   1007 д.
	244, в т.ч. 2 юр.л.


	
	763, в т.ч. 

5лич.

дел

увол.,

338 безраб.
	
	


 Проведены  проверки  делопроизводства и  обеспечения сохранности дел

в шести администрациях   сельских поселений.


Проверка состояния хранения документов в архивах администраций  сельских поселений проводилась с 26.03.2012 г. по 06.04.2012 г.

  
В результате проверки установлено, что документы обрабатываются своевременно, хранятся в металлических шкафах, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены.  

        Проведен   мониторинг  состояния хранения  документов в архиве  КУМИ,

 ГКУ Нижегородской области «Управление социальной защиты населения Дивеевского района»,

органах МСУ Дивеевского района.  В комитет по делам архивов Нижегородской области составлены и высланы анкеты, сведения о сети органов управления архивным делом в Дивеевском районе.

В ГКУ ГАНО г. Арзамас подготовлена и направлена информация об изменениях в составе сельских Советов/ администраций Дивеевского района за период с 1977 года по настоящее время.

 Согласованы

 номенклатуры дел – 9:    

 отдел по кадровой политике и делам архивов,     

 МБДОУ детский сад с. Кременки,     

 ООО «Теплоэнерго»,       

 Дивеевский отдел занятости населения ГКУ ЦЗН  города Сарова,     

 ЗАО «Металлопласт»,     

 МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»,  

 районный суд, 

 МБОУ Кременковская основная общеобразовательная школа

 МБОУ Дивеевская  средняя общеобразовательная школа

инструкции по делопроизводству – 0

положение об ЭК – 4 :    

 ООО «Теплоэнерго»,      

 ЗАО «Металлопласт»,

Дивеевский отдел занятости населения ГКУ ЦЗН  города Сарова,     

МБОУ Дивеевская  средняя общеобразовательная школа

положение об архиве - 5:   

ООО «Теплоэнерго»,   

ЗАО «Металлопласт»,   

ГКУ Нижегородской области «Управление социальной защиты населения»

Дивеевский отдел занятости населения ГКУ ЦЗН  города Сарова,     
МБОУ Дивеевская  средняя общеобразовательная школа

Заключен с ЗАО «Металлопласт»  договор о передаче документов постоянного хранения и по личному составу в муниципальную собственность.

Проведена работа по уточнению списка организаций- источников комплектования муниципального архива.
Согласно протоколу заседания ЭПМК  комитета по делам архивов Нижегородской области от 29.11.2012 г. № 11 исключены из списка организаций – источников комплектования 

- ОАО «Елизарьевское»

- ЗАО  «Ичалово»

5. Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области и других архивных документов

      Исполнено запросов
      тематических:

1.  Правовых.

1.1. Социально-правовых (о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях) -  1186 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 1100 запросов.

      Исполнено 5 запросов, поступивших от граждан республики Казахстан и Украина, в т.ч. с по-  ложительным результатом – 4.

1.2. Об имущественных правах (об отводе земли, о переходе права собственности на землю, строение, о праве собственности на жилые дома, квартиры, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений) – 665 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 605 запросов.

      Запросов об имущественных правах, поступивших от граждан иностранных государств, не было. 

2. Информационных (получение информации по любой теме, не связанной с реализацией социальных прав граждан, имущественных прав) –  2 запроса (о переименовании с. Пуза в с.Суворово, о правописании с. Кременки)

Итого:  1853 запроса (1186+665+2), в т.ч. с положительным результатом – 1705.

      Все запросы исполнены в установленные сроки.

      06 августа 2012 г. подписано Соглашение  об информационном взаимодействии между  ГУ – Управлением ПФ РФ по Дивеевскому району и администрацией Дивеевского района. В ноябре 2012 г. установлен программный комплекс VIP-NET для обмена информацией социально-правового характера, необходимой для реализации гражданами пенсионных прав. В 2012 г. социально-правовые и тематические запросы по электронной почте не поступали и не исполнялись.
В читальном зале центральной библиотеки совместно с ее сотрудниками  была организована выставка, посвященная Дню Победы советского народа в Великой отечественной войне  и 71-й годовщине ее начала. Отделом по кадровой политике и делам архивов были представлены фотографии  участников войны, письма с фронта, несколько  рисунков учащихся начальных классов о той войне. Выставка проходила с 5 мая по 25 июня, ее посетили 250 человек. С учащимися начальных классов  школ района проведено 2 экскурсии по выставке.

Собраны материалы с фотографиями о жизнедеятельности  Почетного гражданина  Дивеевского района педиатра центральной районной больницы А.Н.Никишкиной.

На сайте администрации Дивеевского района имеется страничка  по делам архива, на которой размещена информация о месте нахождения архива, адресе, телефонах, электронной почте, сведения о составе и объеме фондов.

6. Развитие и укрепление материальной базы архива

Для картонирования документов по личному составу приобретено  70 спецкоробок нестандартного формата, 50  спецкоробок  стандартного формата. Проведена замена 3 огнетушителей.


В бюджетное финансирование на 2013 г. создание страхового фонда выявленных ОЦД, находящихся на хранении в архиве, не включено.   В управлении  администрации Дивеевского района имеется сканер TOSIBA estudio  211, который можно использовать для создания страхового фонда выявленных особо ценных документов и оцифровки описей.

Заместитель начальника отдела 

по кадровой политике и делам архивов                                                        Л.М.Злобина     












