	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава местного самоуправления

Дивеевского муниципального района

_________________ Д.В.Дрейбанд

15 декабря   2016  г.


ОТЧЕТ

о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела 

в Дивеевском муниципальном районе» за 2016 год 

	№

п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед.хр.
	10
	115
	

	1.2
	Создание страхового фонда
	ед.хр.

кадр
	
	
	

	1.3
	Картонирование
	
	
	
	

	1.3.1
	дел на бумажной основе
	ед.хр.
	370
	469
	

	1.3.2
	перекартонирование
	ед.хр.
	199
	385
	

	1.3.3
	поступление в закартонированном виде из организаций
	ед.хр.
	
	
	

	1.4
	Проверка наличия 
	
	
	
	

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд

ед.хр.
	3

1732
	9

1847
	

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.5
	Проведение розыска дел
	
	
	
	

	1.5.1
	числилось необнаруженными (всего)
	ед.хр.
	
	
	

	15.2
	количество необнаруженных дел за отчётный год
	ед.хр.
	
	
	

	1.5.3
	снято с учёта в отчётном году
	ед.хр.
	
	
	

	1.5.4
	обнаружено в течение года
	ед.хр.
	
	
	

	1.6
	Выявление ОЦД
	
	
	
	

	
	поставлено на учёт ОЦД (всего)
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. принято ОЦД из организаций
	ед.хр.
	
	
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	2.1.1
	управленческой документации постоянного хранения
	ед.хр.
	311
	400
	

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	2
	4
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	55
	56
	

	2.1.8
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	в том числе – прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	количество организаций
	организация
	
	
	

	
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций
	
	

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	259
	344
	

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	-
	6
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	261 т.ч.
84 ЛС,

177 безраб.
	215 т.ч.
96 ЛС,

119 безраб.
	

	2.3
	Упорядочение дел на договорной основе
	
	

	2.3.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.3
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	2.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел

	2.4.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.4.2
	тематические
	ознакомление
	1
	2
	

	2.4.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.5
	Проведение семинаров
	
	
	
	

	2.5.1
	количество семинаров
	семинар
	-
	1
	

	2.5.2
	количество слушателей
	человек
	
	24
	

	2.6
	Согласование 
	
	
	
	

	2.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	2
	4
	

	2.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.6.3
	положений об ЭК организации
	положение
	2
	3
	

	2.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	2
	4
	

	2.7
	Заключение договоров о передаче документов юридических и физических лиц в собственность муниципального образования
	
	
	
	

	3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и

другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	фотодокументов (на традиционных носителях)
	ед.хр.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.4
	фотодокументов (на электронных носителях)
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.5
	фонодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.6
	видеодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.7
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.8
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	921
	1550
	

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	1058
	403
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде 
	ед.хр.

карточка
	-
	5

39
	

	3.5
	Ведение ПК «АФ»
	
	
	

	3.5.1
	новых фондов
	фонд
	
	
	

	3.5.2
	ввод в раздел «Дело»
	ед.хр.
	
	
	

	3.5.3
	ввод в раздел «Документ»
	документ
	
	
	

	3.6
	Ведение тематических БД
	ед.хр.

запись
	
	
	

	3.7
	Оцифровка архивных документов
	ед.хр.

лист
	
	
	

	3.8
	Перевод описей в электронный вид
	опись

заголовок
	-
	10/1979
	

	3.8.1
	размещение описей в сети интернет
	опись

заголовок
	
	10/1979
	

	3.9
	Составление исторических справок
	справка
	2
	2
	

	3.9.1
	внесение исторических справок в ПК «АФ»
	справка
	2
	2 (10)
	

	4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий (архив – головная организация)

	4.1.1
	Количество информационных мероприятий 
	информ. мероприятие
	1
	3
	

	в т.ч.
	по заданию органов государственной власти и местного самоуправления
	информ. мероприятие
	1
	1
	

	4.1.2
	Общее количество участников информационных мероприятий
	человек
	36
	150
	

	4.1.3
	Проведение выставок
	выставка
	2
	2
	

	
	количество посетителей
	человек
	-
	150
	

	4.1.4
	Проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.5
	Подготовка и издание

	
	Сборников документов
	сборник

объем п.л.
	
	
	

	
	Электронных изданий
	диск

файл
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.1.6
	Конференции, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.7
	Доклады и лекции, подготовленные архивом 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных другими организациями
	человек
	
	
	

	4.1.8
	Публикации в СМИ

	
	в газетах
	статья
	1
	1
	

	
	для размещения на сайте
	статья
	-
	
	

	
	для иных изданий
	статья
	
	
	

	4.1.9
	Радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.10
	Телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.11
	Интервью в СМИ
	статья
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала
	
	
	
	

	4.2.1
	Количество пользователей 
	пользователь
	-
	14
	

	в т.ч.
	сотрудников органов ПФР,
	пользователь
	-
	1
	

	в т.ч.
	граждан иностранных государств
	пользователь
	
	
	

	4.2.2
	Количество посещений
	посещение
	-
	35
	

	в т.ч.
	сотрудниками органов ПФР, 
	посещение
	-
	9
	

	в т.ч.
	гражданами иностранных государств
	посещение
	
	
	

	4.2.3
	Количество ед.хр., выданных сотрудникам органов ПФР
	ед.хр.
	-
	104
	

	4.2.4
	Количество ед.хр., выданных гражданам иностранных государств
	ед.хр.
	
	
	

	4.3
	Выдача документов
	
	
	
	

	4.3.1
	количество ед.хр., выданных пользователям в читальные залы
	ед.хр.
	-
	146
	

	4.3.2
	количество ед.хр., выданных во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	-
	45
	

	4.3.3
	количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива
	ед.хр.
	-
	12621
	

	4.3.4
	количество выданных ед.хр. фонда пользования
	ед.хр.
	
	
	

	4.4
	Тематические запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	450
	546
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	1
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	-
	-
	

	в т.ч.
	генеалогических запросов
	запрос
	-
	1
	

	4.5
	Социально-правовые запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	1100
	1288
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	-
	75
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	-
	-
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	1181
	

	в т.ч.
	исполнено в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	1288
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.6
	Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
	информация
	-
	4
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

	5.1
	Выделено площадей
	кв.м.
	
	
	

	5.1.1
	Ремонт помещений (капитальный, текущий, частичный: кровли, отопит.сетей, электросетей, фасадов и т.д.)
	кв.м.
	
	
	Указать какой

	5.2
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.3
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.4
	Стеллажи
	
	
	
	

	5.4.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	Указать каких

	5.4.2
	замена архивных полок (деревянных, смежных или старых металлических)
	пог.м.
	
	
	Нужное подчерк-нуть

	5.4.3
	количество установленных и введенных в эксплуатацию стеллажей 
	стеллажи
	
	
	

	5.5
	Установлены или заменены
	
	
	
	

	5.5.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.5.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.5.3
	шкафы металлические
	шт.
	
	
	

	5.5.4
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.5.5
	осветительные приборы
	шт.
	-
	3
	

	5.5.6
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	1
	-
	-

	5.6.
	Огнетушители
	шт.
	
	
	

	5.6.1
	приобретены новые
	шт.
	
	
	

	5.6.2
	проведена перезарядка
	шт.
	
	
	

	5.7
	Обеспечение архивными коробами
	шт.
	50
	50
	

	6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 

и материально-технического оснащения

	6.1
	Наличие ЛВС, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	
	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	шт.
	
	
	

	
	Производилось ли модернизация ЛВС в отчетном периоде, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	6.2
	Наличие компьютеров/серверов, всего 
	шт.
	-
	2
	

	
	Приобретено компьютеров/серверов в отчетном периоде
	шт.
	-
	-
	

	6.3
	Наличие принтеров А4/А3/А1, всего
	шт.
	-
	2
	* - иные принтеры, указать какие

	
	Приобретено принтеров А4/А3/А1 в отчетном периоде
	шт.
	-
	-
	* - иные принтеры, указать какие

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.4
	Наличие сканеров А4/А3/А2+, всего
	шт.
	-
	-
	* - иные сканеры, указать какие

	
	Приобретено сканеров А4/А3/А2+ в отчетном периоде
	шт.
	-
	-
	* - иные сканеры, указать какие

	6.5
	Наличие ксероксов, всего
	шт.
	-
	-
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	шт.
	-
	-
	

	6.6
	Наличие МФУ А4/А3/А0, всего
	шт.
	-
	-
	

	
	Приобретено МФУ А4/А3/А0 в отчетном периоде
	шт.
	-
	-
	

	6.7
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	шт.
	-
	2
	


ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений развития архивного дела

в Дивеевском муниципальном районе за 2016 год
(текстовая часть)
Организационная работа
В связи с изменениями структуры администрации распоряжением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 27.04.2016 г. № 402 было утверждено Положение об отделе по кадровой политике, делам архивов и информатизации. 
В соответствии с данным положением обеспечение деятельности муниципального архива возлагается на консультанта отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации.
Во исполнение ФЗ 27.07.2010 г. № 210-ФЗ Распоряжениями администрации Дивеевского муниципального района от 16.05.2016 г. № 455, № 456 утверждены Административные регламенты отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

- по представлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, подтверждающих социальные права и гарантии граждан»;
- по представлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей в Дивеевском муниципальном районе». 
          На сайте администрации Дивеевского муниципального района на странице «отдела по делам архивов» размещены Административные регламенты отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области:

- по представлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, подтверждающих социальные права и гарантии граждан»;

- по представлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей в Дивеевском муниципальном районе».

          2. Исторические справки к 20 фондам, составленные и пересоставленные в 2015-2016 г.г. 
          3. Описи дел постоянного хранения и дел по личному составу - 10 описей семи фондов.

          17.11.2015 г. был проведен семинар-практикум с ответственными за делопроизводство и архив в организациях источниках комплектования «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в организациях-источниках комплектования  Дивеевского муниципального архива». В семинаре приняли участие 24 человека.  
          К 48 фондам пересоставлены карточки постеллажных и пофондовых топографических указателей. 
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов 
Архивного фонда РФ и других архивных документов
1.1. Подшито дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	СПК «Дивеевский»  
	Р-51/44
	7
	1965-1975
	29
	1970-1996

	2
	Филиал НОПО «Дивеевсвское райпо»
	Р-21
	39
	1939-1953
	
	

	3
	Земское собрание Дивеевского района
	Р-97
	4
	2006-2009
	
	

	4
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42
	7
	1991-1996
	
	

	5
	Отдел по КП и делам архивов
	Р-102
	2
	1977
	
	

	6
	Управление сельского хозяйства
	Р-22/59
	11
	1962-1997
	8
	1965-1998

	7
	ОАО Агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	
	
	8
	1950-1987

	
	Всего за год – 115
	
	70
	
	45
	


1.3.1. Закартанировано: 
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	9
	2010
	
	
	

	2
	Финансовое управление
	Р-3/79
	42
	2010
	2
	2010
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	28
	2010
	24
	2010
	

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2010
	5
	2010
	

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	Р-7
	9
	2010
	
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Нижегородстата
	Р-10
	4
	2010
	
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	12
	2010
	2
	2010
	

	8
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	6
	2010
	2
	2010
	

	9
	ОКС и архитектуры
	Р-20
	16
	2010-2011
	4
	2010-2012
	

	10
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	43


	1939-1953, 2010
	
	
	

	11
	Управление сельского хозяйства
	Р-22
	17
	2010-2011
	2
	2010-2011
	

	12
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	16
	2010
	
	
	

	13
	РК профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	4
	2010-2013
	
	
	

	14
	КУМИ 
	Р-98
	8
	2010
	
	
	.

	
	
	
	26
	1992-2003
	
	
	

	15
	УФСГ регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	Р-99
	4
	2010-2011
	
	
	

	16
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	14
	2010-2011
	
	
	

	17
	Дивеевский отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	4
	2010-2011
	
	
	

	18
	СПК «Дивеевский»  
	Р-51/18
	1
	1965-2003
	1
	1965-2003
	перер

	19
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	1
	1939-2010
	
	
	перер.

	20
	Глуховская с/администрация
	Р-37/66
	16
	2010
	2
	2010
	

	21
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	17
	2010
	2
	2010
	

	22
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	12
	2010
	2
	2010
	

	23
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	18
	2010
	2
	2010
	

	24
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	20
	2010
	2
	2010
	

	25
	Ивановская с/администрация
	Р-50/67
	20
	2010
	2
	2010
	

	26
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	20
	2010
	3
	2010
	

	27
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	7
	2010
	
	
	

	28
	Управление сельского хозяйства
	Р-22/59
	1
	1962-2011
	1
	1965-2011
	перер

	29
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	1
	1943-2011
	
	
	перер.

	30
	Земское собрание
	Р-97
	1
	1994-2010
	1
	1996-2010
	перер

	31
	Отдел по КП и делам архивов
	Р-102
	1
	1977-2011
	
	
	перер.

	
	Итого за год- 469
	
	410
	
	59
	
	


1.3.2. Перекартонировано:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	СПК «Дивеевский»  
	Р-51/18
	
	
	122
	1965-1969, 1985-2003

	2
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	
	
	263
	1950-1972

	
	Итого за год - 385
	
	
	
	385
	


1.4. Проверено наличие и состояние дел на бумажной основе.

         Во время проверки уточнено соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов. Дел, числившихся в розыске и необнаруженных, нет.
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	СПК «Дивеевский»  
	Р-51/18
	
	
	310
	1965-2003

	2
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	77
	1970-2011
	
	

	3
	Земское собрание Дивеевского района
	Р-97
	121
	1994-2010
	16
	1996-2010

	4
	Управление сельского хозяйства
	Р-22/59
	499
	1962-2011
	74
	1965-2011

	5
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	192
	1943-2011
	
	

	6
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	
	
	453
	1950-2010

	7
	ТОО «Сервис»
	Р-113/82
	
	
	17
	1993-1996

	8
	ОО «Смирновское»
	Р-121
	51
	1997-2011
	28
	1996-2011

	9
	Проектно-производственный отдел при ОКСе администрации Дивеевского района
	Р-122
	
	
	9
	1990-2000

	
	Итого за год  - 1847
	
	940
	
	907
	


2. Комплектование документами АФ РФ и других архивных документов

2.1. Принято документов от организаций:

	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	9
	2010
	
	

	2
	Финансовое управление
	Р-3/79
	42
	2010
	2
	2010

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	28
	2010
	24
	2010

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2010
	5
	2010

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	Р-7
	9
	2010
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Нижегородстата
	Р-10
	4
	2010
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	12
	2010
	2
	2010

	8
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	6
	2010
	2
	2010

	9
	ОКС и архитектуры
	Р-20
	12-УД
	2010-2011
	4
	2010-2012

	
	
	
	4-НТД
	2010-2011
	
	

	10
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	43


	1939-1953, 2010
	
	

	11
	Управление сельского хозяйства
	Р-22
	17
	2010-2011
	2
	2010-2011

	12
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	16
	2010
	
	

	13
	РК профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	4
	2010-2013
	
	

	14
	КУМИ 
	Р-98
	8
	2010
	
	

	
	
	
	26(прив)
	1992-2003
	
	

	15
	УФСГ регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	Р-99
	4
	2010-2011
	
	

	16
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	14
	2010-2011
	
	

	17
	Дивеевский отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	4
	2010-2011
	
	

	18
	Глуховская с/администрация
	Р-37/66
	9 
	2010
	2
	2010

	
	
	
	7 (выб.)
	2010
	
	

	19
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	10 
	2010
	2
	2010

	
	
	
	7 (выб.)
	2010
	
	

	20
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	12
	2010
	2
	2010

	21
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	8 
	2010
	2
	2010

	
	
	
	10(выб.)
	2010
	
	

	22
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	13
	2010
	2
	2010

	
	
	
	7(выб.)
	2010
	
	

	23
	Ивановская с/администрация
	Р-50/67
	13 
	2010
	2
	2010

	
	
	
	7(выб.)
	2010
	
	

	24
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	20
	2010
	3
	2010

	25
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	7
	2010
	
	

	
	Итого за год - 460
	
	404,

в т.ч.

336 УД
	
	56
	

	
	
	
	26(прив)
	
	
	

	
	
	
	38(выб.)
	
	
	

	
	
	
	4 НТД
	
	
	


2.2. Утверждено (согласовано) описей дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Финансовое управление 
	Р-3/79
	38
	2013
	2
	2013
	

	2
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	31
	2013
	23
	2013
	

	3
	Отдел культуры и кино
	Р-5/72
	18
	2013
	9
	2013
	

	4
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	Р-7
	9
	2013
	12
	2013
	

	5
	Дивеевское обособленное подразделение Нижегородстата
	Р-10
	3
	2013
	
	
	

	6
	Управление социальной защиты населения
	Р-12
	23
	2013-2014
	6
	2013-2014
	

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	Р-14/78
	7
	2013
	2
	2013
	

	8
	ОКС и архитектуры
	Р-20
	6-НТД
	2006-2010
	
	
	

	9
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	12
	2013-2014
	9
	2013-2014
	

	10
	Дивеевский районный суд
	Р-23
	
	
	2
	2013-2014
	

	11


	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	19
	2013
	
	
	

	12
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	23
	2013
	4
	2013
	

	13
	Земское собрание 
	Р-97
	25
	2013-2014
	2
	2013-2014
	

	14
	КУМИ
	Р-98
	10
	2013
	
	
	

	
	
	
	26 (прив)
	1992-2003
	
	
	

	15
	Дивеевский отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	14
	2013
	119
(безраб.)
	2013
	

	16
	Глуховская сельская администрация
	Р-37/66
	9
	2013
	2
	2013
	

	17
	Верякушская сельская администрация
	Р-40/64
	10
	2013
	2
	2013
	

	18
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	15
	2013
	2
	2013
	

	19
	Сатисская сельская администрация
	Р-43/68
	8
	2013
	2
	2013
	

	20
	Елизарьевская сельская администрация
	Р-45/71
	15
	2013
	2
	2013
	

	21
	Ивановская  сельская администрация
	Р-50/67
	11
	2013
	3
	2013
	

	22
	СПК (колхоз) «Верякушский»
	Р-54/32
	9
	2013-2015
	8
	2013-2015
	

	23
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	9
	2013-2014
	4
	2013-2014
	

	
	Итого за год - 565
	
	350,

в т.ч.

232-УД
	
	215, 

в т.ч.

96-ЛС
	
	

	
	
	
	26 (прив)
	
	119

(безраб.)
	
	

	
	
	
	6-НТД
	
	
	
	


2.4. Проведены  проверки  делопроизводства и обеспечения сохранности дел (2 проверки):
- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»,
- ОАО агрофирма «Верякуши».
          В результате проверок установлено, что документы обрабатываются своевременно, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены, документы хранятся в рабочем кабинете в сейфе и в металлических шкафах.

          В процессе проверки Филиала НОПО «Дивеевское райпо», были отобраны и приняты на постоянное хранение 38 неописанных дел за 1939-1947, 1949, 1953 г.г.

          Составлена и выслана в комитет по делам архивов Нижегородской области анкета  состояния хранения  документов в ОАО агрофирма «Верякуши».
2.5. Проведение семинара (17.11.2015 г. – 24 участника)           
- «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в организациях-источниках комплектования  Дивеевского муниципального архива». 

2.6. Согласованы
номенклатуры дел – 4
	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Администрация Дивеевского муниципального района (сводная)
	16.05.2016

	2
	Дивеевский районный суд
	29.01.2016

	3
	Дом детского творчества
	01.01.2016

	4
	Земское собрание Дивеевского муниципального района
	17.10.2016


положения об архиве – 4
	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Администрация Дивеевского муниципального района (сводная)
	16.05.2016

	2
	Дивеевский районный суд
	29.01.2016

	3
	Дом детского творчества
	01.01.2016

	4
	Земское собрание Дивеевского муниципального района
	17.10.2016


положения об ЭК – 3
	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Администрация Дивеевского муниципального района (сводная)
	16.05.2016

	2
	Дивеевский районный суд
	29.01.2016

	3
	Дом детского творчества
	01.01.2016


3. Создание НСА к документам АФ РФ и другим архивным документам
3.3. Переработка  описей дел  фондов:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	СПК «Дивеевский»  
	Р-51/18
	248
	1965-2003
	311
	1965-2003
	

	2 
	Филиал Нижегородского областного ПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	409
	1939-2010
	
	
	

	3
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	78
	1970-2011
	
	
	

	4
	Земское собрание Дивеевского района
	Р-97
	122
	1994-2010
	17
	1996-2010
	

	5
	Управление сельского хозяйства
	Р-22/59
	500
	1962-2011
	75
	1965-2011
	

	6
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	193
	1943-2011
	
	
	

	
	Итого за год - 1953
	
	1550
	
	403
	
	


3.4. Каталогизация в традиционном виде:

          Составлено 39 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам райцентра за 1967-1969 г.г.
3.8. Переведено в электронный вид и размещены на сайте администрации Дивеевского района на страничке отдела 10 описей семи фондов:
- Р-51 СПК «Дивеевский» оп. 1(УД) – 248 ед.хр. за 1965-2003 г.г.
- Р-51/18 СПК «Дивеевский» оп. 2 (ЛС) – 311 ед.хр. за 1965-2003 г.г.
- Р-21 Филиал НОПО «Дивеевское райпо» оп. 1(УД) – 409 ед.хр. за 1939-2010 г.г.
- Р-102 Отдел по КП и делам архивов оп. 1(УД) – 78 ед.хр. за 1970-2011 г.г.
- Р-97 Земское собрание Дивеевского района оп. 1(УД) – 122 ед.хр. за 1994-2010 г.г.
- Р-97 Земское собрание Дивеевского района оп. 2(ЛС) – 17 ед.хр. за 1996-2010 г.г.
- Р-22 Управление сельского хозяйства оп. 1(УД) – 500 ед.хр. за 1962-2011 г.г.
- Р-22/59 Управление сельского хозяйства оп. 2 (ЛС) – 75 ед.хр. за 1965-2011 г.г.
- Р-58 ОАО «Елизарьевское» оп. 1(УД) – 193 ед.хр. за 1943-2011 г.г.
- Р-98 КУМИ оп. 2 (УД - приватизационных дел) – 26 ед.хр. за 1992-2003 г.г.
3.9. Составлено и внесено в  ПК «АФ» исторических справок к фондам:
- Р-127 ООО «Прохор»
- Р-128 МП «Рейс»

Пересоставлено исторических справок к фондам:
- Р-51/18 СПК «Дивевский»
- Р-21 Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
- Р-102 Отдел по кадровой политике и делам архивов
- Р-97 Земское собрание Дивеевского района
- Р-97 Земское собрание Дивеевского района
- Р-22/59 Управление сельского хозяйства 

- Р-58/37 ОАО «Елизарьевское» 

- Р-98 КУМИ администрации Дивеевского района
- Р-55/53 ОАО «Суворовское»
- Р-57/31 СПК колхоз «Онучинский»
4. Информационное обеспечение и использование документов АФ РФ 
и других архивных документов.
4.1. Проведение информационных мероприятий.

          На сайте администрации Дивеевского муниципального района и на странице «отдела по делам архивов» размещены исторические справки к 20 фондам, составленные и пересоставленные в 2015-2016 г.г. 

В читальном зале Центра славянской культуры совместно с сотрудниками центральной библиотеки организованы выставки:

1. «Особенное место», посвященная 155-летию образования Дивеевской общины. Отделом по кадровой политике и делам архивов были представлены 17 фотографий с видами храмов и монастырских строений советских времен (1960-1980 г.г.), периода восстановления (1990-1999 г.г.)
С 01 по 10 февраля выставку посетили 87 человек.
2. «Время, вымеренное газетной строкой», посвященная 85-летию (1 декабря 1931) со дня выхода первого номера  Дивеевской районной газеты «Ударник». Отделом по кадровой политике, делам архивов и информатизации были представлены протоколы общих собраний работников, заседаний советов редакции, автобиографии и фотографии бывших редакторов районной газеты, фотографии зданий редакции. С 01 по 07 декабря выставку посетили 63 человека. Работа выставки продлиться до 20 декабря 2016 года. По окончании работы выставки совместно с работниками МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник» и центральной районной библиотеки будет подготовлена ее презентация.
          В ноябрьском номере районной газеты опубликована информационная статья  о работе семинара «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в организациях-источниках комплектования  Дивеевского муниципального архива».
4.2. Работа читального зала. 

           За отчетный период в архив обратилось 14 пользователей, в т.ч. 1 сотрудник органов ПФР. Количество посещений – 35, в т.ч. сотрудником органов ПФР - 9. 
4.3. Выдача документов. 
          Было выдано 191 дел, в т.ч. 104 дела сотруднику  органов ПФР, 45 дел - во временное пользование.
Исполнено запросов:
4.4. Тематические запросы

(в т.ч. об имущественных правах и информационные) – 546 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 488. 
Один генеалогический запрос поступил дистанционно по электронной почте.
4.5. Социально-правовых (о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях) – 1288 запрос, в т.ч. с положительным результатом – 1181 запросов.
Поступило и исполнено дистанционно:

- по электронной почте – 4 запроса;
- по системе взаимодействия с органами ПФР (VIP-NET) – 71 запрос.

          Запросы от граждан приграничных территорий сопредельных государств РФ не поступали.

Итого исполнено запросов в установленные законодательством сроки: 

1834 = 1288(соц.)+542(имущ.)+4(информ.),  
в т.ч. с положительным результатом – 1669=1181(соц.)+484(имущ.)+ 4(информ.)
5. Развитие и укрепление материальной базы архива
       5.5. Произведена замена 1 осветительного прибора и установлено 2 дополнительных осветительных прибора в кабинете (4600 руб.). 
       5.6. По причине недостаточного финансирования не был приобретен психрометр в хранилище № 3.
5.7. Для картонирования документов стандартного формата приобретено 50 коробок (5250 руб.).  
Консультант отдела по кадровой политике,
делам архивов и информатизации                                                             М.В.Малькова
07.12.2016 г.

