	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава местного самоуправления
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_________________ Д.В.Дрейбанд
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ОТЧЕТ

о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела 
в Дивеевском муниципальном районе

за 2018 год
	№

п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед.хр.
	10
	163
	

	1.2
	Создание страхового фонда
	ед.хр.

кадр
	
	
	

	1.3
	Картонирование дел
	ед.хр.
	677
	944
	

	1.4
	Проверка наличия 
	
	
	
	

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд

ед.хр.
	4/3188
	8/3646
	

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.4.4
	не оказалось в наличии (необнаруженные дела)
	ед. хр.
	
	
	

	1.5
	Выявление ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	2.1.1
	управленческой документации постоянного хранения
	ед.хр.
	273
	333
	

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	64
	61
	

	2.1.8
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	в том числе – прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	количество организаций
	организация
	
	
	

	
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций
	
	

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	278
	362
	

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	157
	207
	

	2.3
	Упорядочение дел на договорной основе
	
	

	2.3.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	2.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел

	2.4.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.4.2
	тематические
	ознакомление
	2
	2
	

	2.4.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.5
	Проведение семинаров
	
	
	
	

	2.5.1
	количество семинаров
	семинар
	
	
	

	2.5.2
	количество слушателей
	человек
	
	
	

	2.6
	Согласование 
	
	
	
	

	2.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	2
	2
	

	2.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.6.3
	положений об ЭК организации
	положение
	2
	2
	

	2.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	2
	2
	

	2.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в собственность муниципального образования
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и

другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА


	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	фотодокументов 
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	1064
	2005
	

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	-
	904
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде 
	карточка
	12
	13
	

	3.5
	Ведение тематических БД
	ед.хр.

запись
	
	
	

	3.6
	Оцифровка архивных документов
	ед.хр.

лист
	
	
	

	в т.ч.
	оцифровка ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.7
	Перевод описей в электронный вид
	
	1/130
	10/2909
	

	3.7.1
	количество оцифрованных описей
	опись

ед.хр.
	
	
	

	3.7.2
	размещение описей в сети интернет
	опись
	1/130
	10/2909
	

	3.8
	Составление исторических справок
	справка
	
	
	

	3.8.1
	внесение исторических справок в ПК «АФ»
	справка
	
	
	

	4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (архив как головная организация – пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3, 4.1.4, 4.1.6, 4.1.7, 4.1.8  суммировать с пунктом 4.1.5)
	информ. мероприятие
	2
	5
	

	в т.ч.
	по заданию органов государственной власти и местного самоуправления
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	общее количество участников информационных мероприятий (суммировать пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.4, 4.1.5.)
	человек
	
	
	

	4.1.1
	Проведение выставок
	выставка
	-
	2
	

	
	количество посетителей
	человек
	
	
	

	4.1.2
	Проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	Подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник

объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск

файл
	
	
	

	4.1.4
	Проведение конференций, школьных уроков, круглых столов, встреч с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	Доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных другими организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	Публикации в СМИ (в газетах, на сайте и тд)
	статья
	1
	3
	

	4.1.7
	Радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8
	Телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала
	
	
	
	

	4.2.1
	Количество пользователей 
	пользователь
	
	14
	

	в т.ч.
	граждан иностранных государств
	пользователь
	
	-
	

	4.2.2
	Количество посещений
	посещение
	
	20
	

	в т.ч.
	гражданами иностранных государств
	посещение
	
	-
	

	4.3
	Выдача документов
	
	
	
	

	4.3.1
	количество ед.хр., выданных пользователям в читальные залы
	ед.хр.
	-
	82
	

	4.3.2
	количество ед.хр., выданных во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	-
	52
	

	4.3.3
	количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива
	ед.хр.
	12000
	23634
	

	4.4
	Тематические запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	450
	458
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	27
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	11
	

	в т.ч.
	генеалогических запросов
	запрос
	
	21
	

	4.5
	Социально-правовые запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	1100
	2150
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 

(в электронном виде)
	запрос
	
	19
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	4
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	2327
	

	в т.ч.
	исполнено в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	2608
	

	4.6
	Количество посещений сайта 
	посещение
	
	
	

	4.7.
	Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
	информация
	
	
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

	5.1
	Выделение помещений
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений 
	кв.м.
	
	
	

	5.3
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.4
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.5
	Установка (ремонт) систем автоматического пожаротушения
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.6
	Установка или замена
	
	
	
	

	5.6.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.6.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.4
	шкафы металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.5
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.6.6
	осветительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.6.7
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.7
	Стеллажи
	
	
	
	

	5.7.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.7.2
	замена архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.8
	Огнетушители
	шт.
	
	
	

	5.8.1
	новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	перезарядка
	шт.
	
	
	

	5.9
	Приобретение архивных коробок
	шт.
	50
	100
	

	6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 

и материально-технического оснащения

	6.1
	Наличие ЛВС, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	
	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	шт.
	
	
	

	6.2
	Наличие компьютеров/серверов, всего 
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено компьютеров/серверов в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.3
	Наличие принтеров А4/А3/А1, всего
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3/А1 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.4
	Наличие сканеров А4/А3/А2+, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3/А2+ в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.5
	Наличие ксероксов, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.6
	Наличие МФУ А4/А3/А0, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено МФУ А4/А3/А0 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.7
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	шт.
	
	2
	

	6.8
	Тип подключения к сети Интернет:
	
	
	
	

	6.8.1
	Постоянное подключение (локальная сеть, оптическое волокно и т.п.)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.2
	Высокоскоростное коммутируемое подключение (ADSL-модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.3
	Коммутируемое подключение с использованием телефонной линии (модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.4
	Беспроводное подключение (Wi-Fi, радиомодем, 3G-модем, спутниковый канал и т.п.)
	да/ нет
	
	Wi-Fi
	

	6.8.5
	Подключение отсутствует
	да/ нет
	
	
	


ОТЧЕТ

о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела 

в Дивеевском муниципальном районе» за 2018 года
(текстовая часть)

1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
1.1. Подшито дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ООО «Конновское»
	Р-61/44
	
	
	4
	1981-1983
	

	2
	Дивеевский детский дом
	Р-17
	
	
	2
	1942-1949
	

	3
	СПК «Сатис»
	Р-151
	
	
	1
	1978-1979
	

	4
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	
	
	9
	1982-2012
	

	5
	СПК (колхоз) «Онучинский»
	Р-57/31
	
	
	1
	1974
	

	6
	Отдел по кадровой политике, делам архивов и информатиз.
	Р-102
	20
	2002-2016
	
	
	

	7
	Отдел культуры и кино
	Р-5/72
	9
	1954-2012
	41
	1946-2012
	

	8
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	7
	1992-2011
	
	
	

	9
	Колхоз «Возрождение, 

д. Шахаево
	Р-107/45
	4
	1935, 1942-1950
	
	
	

	10
	Колхоз «Восход», д. Липовка 
	Р-87/46
	4
	1933-1950
	
	
	

	11
	РК профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	2
	2014-2017
	
	
	

	12
	ООО «Стукловское»
	Р-53/52
	
	
	21
	1949-1993
	

	13
	Глуховская  сельская администрация
	Р-37/66
	1
	2012
	1
	2012
	

	14
	Верякушская сельская администрация
	Р-40/64
	1
	2012
	1
	2012
	

	15
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	2
	1966, 2012
	1
	2012
	

	16
	Сатисская сельская администрация
	Р-43/68
	1
	2012
	1
	2012
	

	17
	Елизарьевская сельская администрация
	Р-45/71
	1
	2012
	1
	2012
	

	18
	Ивановская сельская администрация
	Р-50/67
	1
	2012
	1
	2012
	

	19
	ЗАО  «Ичалово»
	Р-60/28
	
	
	5
	1987-1990
	

	20
	ООО  «Конновское»
	Р-61/44
	
	
	11
	1980-1997
	

	21
	ГКУ ЦЗН города Сарова (Дивеевский отдел)
	Р-118
	2
	2012-2015
	
	
	

	22
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	1
	2012
	
	
	

	23
	Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в с. Дивеево)  
	Р-10
	5
	1947-2012
	
	
	

	24
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14/78
	
	
	1
	1993-2006
	

	
	Всего за год – 163
	
	61
	
	102
	
	


1.3.1. Закартонировано: 
	№

п/п
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1
	Управление экономики и прогнозирования  
	7
	2012
	оп. 1

	2
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
	32
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	30
	2012
	оп. 1

	
	
	25
	2012
	оп. 2

	4
	Отдел культуры и кино 

администрации Дивеевского района
	17
	2012
	оп. 1

	
	
	10
	2012
	оп. 2

	5
	ГБУЗ НО «Дивеевская центральная районная больница имени академика Н.Н.Блохина»
	9
	2012
	оп. 1

	6
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	6
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	7
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	7
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	8
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	6
	2012
	оп. 1


	9
	Управление сельского хозяйства 

администрации Дивеевского района
	17
	2012-2013
	оп. 1

	
	
	3
	2012-2013
	оп. 2

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	15
	2012
	оп. 1

	11
	Отдел по КП и делам архивов
	18
	2014-2015
	оп. 1

	12
	Отдел культуры и кино 

администрации Дивеевского района
	1
	1946-2012
	оп. 1перер

	
	
	1
	1954-2012
	оп. 2перер.

	13
	Администрация Дивеевского района
	1
	1992-2012
	оп. 1перер 

	14
	РК профсоюза работников госучреждений
	2
	2014-2017
	оп. 1

	15
	Глуховская  сельская администрация
	9
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	16


	Верякушская сельская администрация
	10
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	17


	Администрация Дивеевского сельсовета
	13
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	18


	Сатисская сельская администрация
	6
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	19


	Елизарьевская сельская администрация
	12
	2012
	оп. 1

	
	
	2
	2012
	оп. 2

	20


	Ивановская сельская администрация
	12
	1996, 2005-2010, 2012
	оп. 1

	
	
	3
	2012
	оп. 2

	21


	Администрация Дивеевского района
	25
	2012
	оп. 1

	
	
	4
	2012
	оп. 2

	22


	КУМИ
	5
	2012
	оп. 1

	
	
	12
	2003-2014
	оп. 2 прив

	23
	Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	4


	2012-2013
	оп. 1

	24
	ГКУ ЦЗН города Сарова (Дивеевский отдел)
	54
	2012-2015
	оп. 1

	 25
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	5
	2012
	оп. 1

	26
	Колхоз «Возрождение, д. Шахаево
	2
	1935, 

1942-1943, 1946-1950
	оп. 1перер 

	27
	Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	1
	1947-2012
	оп. 1перер

	
	Итого за год – 400 ед.хр.
	400 

в т.ч.:
	
	

	
	
	338
	
	оп. 1 

	
	
	62
	
	оп. 2


1.3.2. Перекартонировано:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ООО «Стукловское»
	Р-53/52
	
	
	208
	1934-1969
	

	2
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	232 (оп. 3)
	1934-1963
	
	
	

	3
	Колхоз «Возрождение, 

д. Шахаево
	Р-107/45
	22
	1942-1943, 1946-1950
	
	
	

	4
	Колхоз «Восход», д. Липовка 
	Р-87/46
	25
	1932-1950
	
	
	

	5
	ООО «Стукловское»
	Р-53/52
	57 

(оп. 3)
	1934-1936, 1947, 1949-1953
	
	
	

	
	Итого за год – 544
	
	336
	
	208
	
	


1.4.1. Проверено наличие и состояние дел на бумажной основе.
         Во время проверки уточнено соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов. Дел, числившихся в розыске и необнаруженных, нет.
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в с. Дивеево)  
	Р-10
	1052
	1947-2012
	     
	
	

	2
	Отдел капитального строительства и архитектуры


	Р-20
	130
	1965-2012
	
	
	

	
	
	
	15
	1998-2012
	
	
	

	
	
	
	236
	1960-2016
	
	
	

	3
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	
	
	43
	1992-2011
	

	4
	Колхоз «Возрождение, 

д. Шахаево
	Р-107/45
	
	
	22
	1942-1943, 1946-1950
	

	5
	Колхоз «Восход», д. Липовка 
	Р-87/46
	
	
	26
	1932-1939, 1942-1944, 1949-1950
	

	6
	ООО «Стукловское»
	Р-53/52
	
	
	340
	1934-1936, 1947, 

1949-2011
	

	7
	Администрация Дивеевского сельсовета


	Р-42/65
	560
	1964-2012
	37
	1977-2012
	

	
	
	
	327
	1964-2001
	
	
	

	
	
	
	16
	2005, 2009
	
	
	

	8
	Верякушская сельская администрация
	
	527
	1942-2012
	65
	1942-2012
	

	
	
	
	238
	1943-2001
	
	
	

	
	
	
	12
	2005, 2010
	
	
	

	
	Итого за год – 3646
	
	3113
	
	533
	
	


Перевод дел по личному составу на постоянное хранение:
	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-5/72
	Отдел культуры и кино 
	5
	1946-1954
	оп.1

	2
	Р-58/37
	ООО «Елизарьевское
	232
	1934-1963
	оп.3

	3
	Р-107/45
	Колхоз «Возрождение, д. Шахаево
	22
	1935, 1942-1943, 1946-1950
	оп.1

	4
	Р-87/46
	Колхоз «Восход», д. Липовка 
	18
	1932-1939, 1942-1944, 1949-1950
	оп.1

	5
	Р-53/52
	ООО «Стукловское»
	57 


	1934-1936, 1947, 1949-1953
	оп.3

	Итого за год:
	334
	
	


 2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации 

и другими архивными документами
2.1. Прием документов от организаций и физических лиц:

	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел       по л/с (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	7
	2012
	
	

	2
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области
	Р-3/79
	32
	2012
	2
	2012

	3
	Отдел образования администрации 

Дивеевского района
	Р-4/75
	30
	2012
	25
	2012

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	17
	2012
	10
	2012

	5
	ГБУЗ НО «Дивеевская центральная районная больница имени академика Н.Н.Блохина»
	Р-7
	9
	2012
	
	

	6
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	6
	2012
	2
	2012

	7
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	7
	2012
	2
	2012

	8
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	6
	2012
	
	

	9
	Управление сельского хозяйства 

администрации Дивеевского района
	Р-22/59
	17
	2012-2013
	3
	2012-2013

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	15
	2012
	
	

	11
	Отдел по кадровой политике и делам 

архивов 
	Р-102
	18
	2014-2015
	
	

	12
	РК профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	2
	2014-2017
	
	

	13
	Глуховская  сельская администрация
	Р-37/66
	9
	2012
	2
	2012

	14
	Верякушская сельская администрация
	Р-40/64
	10
	2012
	2
	2012

	15
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	13
	2012
	2
	2012

	16
	Сатисская сельская администрация
	Р-43/68
	6
	2012
	2
	2012

	17
	Елизарьевская сельская администрация
	Р-45/71
	12 
	2012
	2
	2012

	18
	Ивановская сельская администрация
	Р-50/67
	12
	1996, 2005-2010, 2012
	3
	2012

	19
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	25
	2012
	4
	2012

	20
	КУМИ
	Р-98
	5
	2012
	
	

	
	
	
	12
	2000-2003
	
	

	22
	Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	Р-99
	4
	2012-2013
	
	

	23
	Дивеевский отдел ГКУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	54
	2012-2015
	
	

	24
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	5
	2012
	
	

	
	Итого за год – 394
	
	333
	
	61
	


2.2. Утверждено (согласовано) описей дел организаций: 
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Финансовое управление 
	Р-3/79
	34
	2015
	2
	2015
	

	2
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	28
	2015
	23
	2015
	

	3
	Отдел культуры и кино 

администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	17
	2015
	8
	2015
	

	4
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	Р-7
	9
	2015
	14
	2015
	

	5
	Отдел государственной статистики (с. Дивеево)
	Р-10
	3
	2015
	
	
	

	6
	ГКУ НО «Управление социальной защиты населения Дивеевского района»
	Р-12
	12
	2015
	2
	2015
	

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	Р-14/78
	7
	2015
	2
	2015
	

	8
	ОКС и архитектуры администрации Дивеевского района
	Р-20
	13
	2015
	2
	2015
	

	9
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	7
	2015
	3
	2015
	

	10
	Управление сельского 

хозяйства администрации 

Дивеевского района
	Р-22/59
	12
	2015-2016
	3
	2015-2016
	

	11


	Дивеевский районный суд
	Р-23
	4 (оп. 7)
	2011-2012
	
	
	

	
	
	
	26 (оп. 8)
	2011-2012
	
	
	

	
	
	
	5 (оп. 9)
	2011-2012
	
	
	

	12
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	16
	2015
	
	
	

	13
	РК профсоюза работников госучреждений
	Р-26
	2
	2014-2017
	
	
	

	 14                                                                                                         
	Администрация Ивановского сельсовета, сельский Совет Ивановского сельсовета
	Р-50/67
	15
	1996, 2005-2010, 2015
	3
	2015
	отпр

	
	
	
	3 

(оп.4-выб.)
	2015
	
	
	

	15
	Земское собрание 

Дивеевского района
	Р-97
	13
	2015-2016
	2
	2015-2016
	

	16
	Администрация Глуховского сельсовета, сельский Совет Глуховского сельсовета
	Р-37/66
	10
	2015
	2
	2015
	отпр

	
	
	
	3 

(оп.4-выб.)
	2015
	
	
	

	17
	Администрация Верякушского сельсовета, сельский Совет Верякушского сельсовета
	Р-40/64
	10
	2015
	2
	2015
	отпр

	
	
	
	3 

(оп.4-выб.)
	2015
	
	
	

	18
	Администрация Дивеевского сельсовета, сельский Совет Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	11
	2015
	2
	2015
	отпр

	
	
	
	4 

(оп.4-выб.)
	2014
	
	
	

	19
	Администрация Сатисского сельсовета, сельский Совет Сатисского сельсовета
	Р-43/68
	9
	2015
	20
	2015
	отпр

	
	
	
	4 

(оп.4-выб.)
	2015
	
	
	

	20


	Администрация Елизарьевского сельсовета, сельский Совет Елизарьевского сельсовета
	Р-45/71
	14
	2015
	2
	2015
	отпр

	
	
	
	3 

(оп.4-выб.)
	2015
	
	
	

	21
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	28
	2015
	3
	2015
	отпр

	22


	КУМИ
	Р-98
	7
	2015
	27
	2003-2014
	

	
	
	
	12 (приват.)
	
	
	
	

	23
	Дивеевский отдел ГКУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	13
	2015
	83 

безраб.
	2015
	

	24
	ГУ – УПФР РФ по Дивеевскому району Нижегородской области
	Р-137
	5
	2015
	2
	2015
	

	
	Итого за год – 569
	
	362
	
	207
	
	


2.4. Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел:
          04.04.2018 года была проведена  проверка  делопроизводства и обеспечения сохранности дел в Управлении экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального района. - Земского собрания Дивеевского района.

          23.10.2018 года была проведена  проверка  делопроизводства и обеспечения сохранности дел Земского собрания Дивеевского района.
          В результате проверок установлено, что документы обрабатываются своевременно, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены, документы хранятся в рабочих кабинетах в деревянных шкафах. Рекомендовано: приобрести для хранения документов металлические шкафы.
2.6. Согласование.
2.6.1. Номенклатур дел – 2:
	№ п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	Администрация Ивановского сельсовета
	23.01.2018

	2
	МБДОУ детский сад с. Ивановское
	29.11.2018


2.6.3. Положений об ЭК организации – 2:

	№ п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	ОКС
	18.01.2018

	2
	Администрация Ивановского сельсовета
	23.01.2018


2.6.4. Положений об архиве организации – 2:

	№ п/п
	Наименование фонда
	Отметка о согласовании

	1
	ОКС
	18.01.2018

	2
	Администрация Ивановского сельсовета
	23.01.2018


3. Организация учета документов архивных фондов 

Нижегородской области и НСА к ним.  

3.3. Переработаны  описи дел  фондов:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Отдел культуры и кино 

администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	314
	1946-1954, 1965-2012
	177
	1954-2012
	

	2 
	ООО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	232 
	1934-1963
	444
	1964-2012
	

	3
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	299
	1992-2011
	
	
	

	4
	Колхоз «Возрождение, 

д. Шахаево
	Р-107/45
	24
	1935, 1942-1943, 1946-1950
	
	
	

	5
	Колхоз «Восход», д. Липовка 
	Р-87/46
	26
	1932-1950
	
	
	

	6
	ООО «Стукловское»
	Р-53/52
	57 
	1934-1936, 1947, 1949-1953
	283
	1954-2011
	

	7
	Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в с. Дивеево)  
	Р-10
	1053   
	1947-2012
	
	
	

	
	Итого за год – 2909
	
	2005
	
	904
	
	


3.4. Каталогизация в традиционном виде.
- составлено 5/13 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам районного центра с. Дивеево за 1976 г.

3.7. Перевод описей в электронный вид.
3.7.1. количество оцифрованных описей – 7/2005-УД + 3/904-ЛС = 10/2909 ед.хр. (методом внесения текста в компьютер)
3.7.2. количество описей, размещенных в сети интернет на странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района – 10/2909, 

в т.ч.: переработанных – 10/2909
	№ п/п
	№ 

фонда
	№

описи
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	Наименование фонда

	1
	Р-58/37
	оп.2
	444
	1964-2012
	ОАО «Елизарьевское»

	2
	
	оп.3
	232
	1934-1963
	

	3
	Р-5/72
	оп.1
	314
	1946-2012
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района

	4
	
	оп.2
	177
	1954-2012
	

	5
	Р-96
	оп.1
	299
	1992-2011
	Администрация Дивеевского района

	6
	Р-107/45
	оп.1
	24
	1935, 1942-1943, 1946-1950
	Колхоз «Возрождение, д. Шахаево

	7
	Р-87/46
	оп. 1
	26
	1932-1950
	Колхоз «Восход», д. Липовка 

	8
	Р-53/52
	оп.2
	283
	1954-2011
	ООО «Стукловское»

	9
	
	оп.3
	57
	1934-1936, 1947, 

1949-1953
	

	10
	Р-10
	оп. 1
	1053   
	1947-2012
	Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в с. Дивеево)  


- продолжена работа по уточнению заполненных полей программного комплекса «Архивный фонд», в т.ч. крайних дат переименований организаций-фондосдатчиков, исторических справок (экран 4);

3.8. Составление исторических справок.

          Пересоставлены и внесены в ПК «АФ»  исторические справки к 7 фондам:

- Р-5 – Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района

- Р-58/37 – ООО «Елизарьевское»

- Р-96 – Администрация Дивеевского района

- Р107/45 - Колхоз «Возрождение, д. Шахаево

- Р-87/46 - Колхоз «Восход», д. Липовка

- Р-53/52 – ООО «Стукловское

- Р-10 – Отдел государственной статистики в г. Нижнем Новгороде Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в с. Дивеево)  

          Размещены в сети интернет на странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района пересоставленные исторические справки к 7 фондам.

- составлена архивная выписка в формате XL из книги учета движения детей Дивеевского детского дома 02.07.1942 г. - 02.04.1949 г. (список детей, эвакуированные из блокадного Ленинграда), (ф. Р-17, оп. 2).

4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

4.1. Проведение информационных мероприятий – 5:

4.1.1. Проведение выставок – 2:

В читальном зале Центра славянской культуры совместно с сотрудниками центральной библиотеки организованы выставки, посвященные празднованию 100-летия ВЛКСМ и 100-летия государственной архивной службы России, Нижегородской области и Дивеевского района:

1. «Комсомол моя судьба». 

          Отделом по кадровой политике, делам архивов и информатизации были представлены фотографии, автобиографии и другие документы комсомольцев Дивеевского района 1960-1990 гг.. 
          С 02 июля 2018 г. по 30 ноября 2018 г. выставку посетили 258 человек. Работа выставки продлиться до конца 2018 года. 

2. «Архив - время, события, лица». 

          Отделом по кадровой политике, делам архивов и информатизации были представлены фотографии и другие документы о работе и работниках Дивеевского архива в разные годы. 

          С 02.07.2018 г.  по 30.11.2018 г. выставку посетили 156 человек. Работа выставки продлиться до конца 2018 года. 

4.1.6. Публикации в СМИ – 3:

1. На странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района размещена публикация «Из истории Дивеевского муниципального архива».

          В районной газете «Ударник» опубликованы статьи: 

2. О работе Дивеевского архива «Бережно хранят историю» (от 09.03.2018 г. № 20);

3. «О торжественном мероприятии к 100-летию государственной архивной службы России, Нижегородской области…» (от 18.05.2018 г. № 40).

4.2. Работа читального зала.
4.2.1. За отчетный период в архив обратилось 14 пользователей, в т.ч. 1 сотрудник органов ПФР. 

4.2.2. Количество посещений – 20, в т.ч. сотрудником органов ПФР – 3. 

4.3. Выдача документов. 

4.3.1. Было выдано пользователям в читальные залы – 82 ед.хр., 

            в т.ч. 82 дел сотруднику  органов ПФР.

4.3.2. Было выдано во временное пользование по запросам сторонних организаций – 52 ед.хр.

4.3.3. Количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива – 23634, в т.ч. 2187 – УД, 21447 – ЛС

4.4. Тематические запросы 

(о подтверждении факта владения землей, жилой площадью, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений, по истории учреждений, населенных пунктов, о награждениях государственными наградами, биографические запросы)

Всего исполнено – 458 запросов, в т.ч.:

- с положительным результатом – 411 запросов   

- перешло на исполнение с предыдущего года - 32
- поступило дистанционно (по электронной почте) 27, в т.ч. генеалогических – 21. 

- 11 запросов поступило из Украины.
4.5. Социально-правовые запросы 

(о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях)

Всего исполнено – 2150 запросов, в т.ч.:

- с положительным результатом – 1910 запросов   

- перешло на исполнение с предыдущего года – 138

- поступило дистанционно (по электронной почте) – 19 

- по системе взаимодействия с органами ПФР (VIP-NET) запросов не было.

- 4 запроса поступило из Республики Беларусь.
Итого исполнено запросов в установленные законодательством сроки:  

      2608 = 458(тем.)+2150(соц.),  

в т.ч. с положительным результатом – 2327 = 417(тем.)+1910(соц.)

4.6. Количество посещений сайта – нет, т.к. не установлен счетчик посещений.

5. Развитие и укрепление материально-технической базы

5.9. Для картонирования документов стандартного формата приобретено 100 коробок на сумму 10500 руб.  

Консультант отдела по кадровой политике,

делам архивов и информатизации                                                                             М.В.Малькова

07.12.2018 

