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Администрация Дивеевского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22 января 2020 г.
	
	N
	42

	
	
	
	


Об утверждении порядка направления и рассмотрения уведомлений
о заключении контракта с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем)

В соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ, администрация Дивеевского муниципального района Нижегородской области                         п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый порядок направления и рассмотрения уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях заключения контракта по основаниям, предусмотренными пунктами 6,9 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования, в порядке, определенном статьей 37 устава Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

3. Опубликовать настоящее постановление на сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области Т.Н.Чернягину.

Глава местного самоуправления





С.А.Кучин

Чернягина Т.Н.

Герасимова Е.В.

Малышев В.Н.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

от 22 января 2020 г. N 42
ПОРЯДОК
направления и рассмотрения уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

(далее – Порядок)
I. Общие положения

1.1. Настоящий порядок устанавливает общие требования направления и рассмотрения уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях заключения контракта по основаниям, предусмотренным пунктами 6,9 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ),
1.2. Муниципальную функцию по рассмотрению уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее – муниципальная функция) осуществляет финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – управление).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области, регламентирующими правоотношения, связанные с осуществлением закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд.

1.4. Получателями результатов исполнения муниципальной функции являются муниципальные заказчики, иные заказчики, которые в соответствии с частью 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ, намерены осуществить закупку путем заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в случаях если:
1) закупка работы или услуги, выполнение или оказание которых может осуществляться только органом исполнительной власти в соответствии с его полномочиями либо подведомственными ему государственным учреждением, государственным унитарным предприятием, соответствующие полномочия которых устанавливаются федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законодательными актами соответствующего субъекта Российской Федерации;

2) закупки определенных товаров, работ, услуг вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, в случае возникновения необходимости в оказании медицинской помощи в экстренной форме либо в оказании медицинской помощи в неотложной форме (при условии, что такие товары, работы, услуги не включены в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера) и применение иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), требующих затрат времени, нецелесообразно.

Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом контракт на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги соответственно в количестве, объеме, которые необходимы для ликвидации последствий, возникших вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, либо для оказания медицинской помощи в экстренной форме или неотложной форме, в том числе в случаях, предусмотренных частями 7 и 12 статьи 82 Федеральный закон № 44-ФЗ.
1.5. Результатом исполнения муниципальной функции являются:

1) решение управления об отсутствии основания для направления уведомления;

2) решение управления о принятии к сведению информации о заключении контракта;

3) требование управления о расторжении контракта.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции и порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1. Сведения о месте нахождения управления, телефоны для справок, адрес официального сайта в сети Интернет:

2.1.1. Местонахождение управления:

Юридический адрес: 607320, Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево ул. Октябрьская, д. 10.

Адрес фактического места нахождения: Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево ул. Октябрьская, д. 10.

2.1.2. Контактные телефоны: 8-831-34-4-23-81;8-831-34 4-38-25.
2.1.3. Интернет-адрес:http://www.diveevo-adm.ru, вкладка «Финансовое управление».
2.1.4. Адрес электронной почты: div_finotdel@sinn.ru;

2.1.5. Режим работы управления: ежедневно с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.36, выходные дни: суббота, воскресенье.

2.2. Письменные обращения и обращения по электронной почте о порядке исполнения муниципальной функции рассматриваются специалистом управления с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.
2.3. При консультировании по телефону специалисты управление предоставляют информацию по следующим вопросам:

1) о входящих номерах, под которыми зарегистрировано в системе делопроизводства поступившее в управление обращение о рассмотрении уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и приложенных к нему документах;

2) сведения о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальная функция;

3) требования к оформлению документов;

4) о необходимости представления дополнительных документов и сведений;

5) о месте размещения на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области (далее – официальный сайт) справочных материалов по вопросам исполнения муниципальной функции.

Консультирование по иным вопросам осуществляется на основании письменного обращения.

2.4. Условия и сроки исполнения управлением муниципальной функции:

Исполнение муниципальной функции в отношении каждого обращения о рассмотрении уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) носит разовый характер, предполагающий подготовку письменного обращения и заполнение необходимых форм на территории заявителя, в связи с этим специальные места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых форм не оборудуются.

Рассмотрение уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) (далее – обращение) осуществляется управлением в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.5. Местом исполнения муниципальной функции являются рабочие кабинеты специалистов финансового управления.

2.6. Муниципальная функция и информация о процедуре ее исполнения предоставляются на безвозмездной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления о заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2) рассмотрение уведомления и приложенных к нему сопроводительных документов;

3) рассмотрение уведомления с целью принятия решения;

4) принятие решения.

3.2. Выполнение административных процедур осуществляется должностным лицом управления в соответствии с должностным регламентом соответствующего муниципального служащего, на основании поручения начальника управления (далее – исполнитель).

3.3. Основанием для начала исполнения административных процедур является поступление в управление обращения заявителя, который намерен осуществить закупку товаров, работ, услуг путем заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, указанных в пункте 1.4 настоящего Порядка.

3.4. Рассмотрение обращения заявителя осуществляется в срок, указанный в пункте 2.4. настоящего Порядка.

3.5. Для рассмотрения уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заявитель направляет в управление в соответствии с требованиями настоящего Порядка письменное обращение на бланке заявителя, подписанное уполномоченным должностным лицом заявителя, по форме в соответствии с приложениями к настоящему Порядку:
1) по пункту 6 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44 – ФЗ –приложение № 1;

2) по пункту 9 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44 – ФЗ –приложение № 2;

3.6. Обращение вместе с документами и сведениями может быть направлено в управление следующими способами:

1) доставка представителем заявителя лично;

2) доставка курьером под расписку;

3) направление заказным письмом с уведомлением о вручении;

4) посредством электронной почты с последующей досылкой в соответствии с подпунктами 1 – 3 настоящего пункта.

3.7. Поступившее обращение подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня после дня его поступления в финансовое управление с присвоением ему регистрационного номера.

При направлении уведомления с использованием системы электронного документооборота (СЭДО) датой исходящего документа является дата регистрации документа заказчиком в такой системе.

По требованию заявителя специалист финансового управления, осуществляющий регистрацию обращения, делает отметку на втором экземпляре обращения, если обращение доставлено представителем заявителя лично либо курьером заявителя. В отметке на экземпляре заявителя должна содержаться дата регистрации обращения, номер регистрации и подпись специалиста управления, осуществившего регистрацию.

3.8. Требования к содержанию уведомления и приложенных к нему документов.
Уведомление в управление направляется в срок не позднее 1 рабочего дня с даты заключения контракта в соответствии с частью 2 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.

Документы, приобщаемые к уведомлению:

1) копия заключенного контракта;

2) документы, обосновывающие заключение контракта (акт аварии, обследования, заключение комиссии, справки, отчеты, расчеты, сметы, фото-видеоматериалы и т.п.);
3) иные документы, имеющие по мнению заказчика, значение для рассмотрения направленного им уведомления.
3.9. В случае непредставления документов и (или) информации, указанных в настоящем Порядке, а также в случае направления обращения, содержащего вопросы, решение которых не входит в компетенцию управления, управление не рассматривает обращение и возвращает его заявителю в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления обращения, с указанием причин такого возврата.
3.10. Рассмотрение поступившего обращения осуществляется управлением путем проведения проверки соответствия проведенных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство о контрактной системе).

3.11. В ходе рассмотрения обращения управление вправе:
1) рассматривать представленные заявителем документы и информацию, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения обращения;

2) приглашать заявителя, участников закупки;

3) привлекать к рассмотрению обращения экспертов, экспертные организации.
Управление по поступившим материалам вправе провести внеплановое контрольное мероприятие (проверку).

3.12. По результатам рассмотрения обращения управление принимает одно из следующих решений:

1) решение об отсутствии основания для направления уведомления;

2) решение о принятии к сведению информации о заключении контракта;

3) требование управления о расторжении контракта.

Требование о расторжении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) должно содержать мотивированное обоснование такого решения, в том числе указание на выявленные нарушения законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, которые повлияли на результат определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

IV. Контроль за совершением административных действий при исполнении муниципальной функции и принятии решений

4.1. Текущий контроль за качеством и полнотой исполнения муниципальной функции, соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Порядка осуществляется начальником управления.
Периодичность осуществления текущего контроля – постоянно.

4.2. По заявлению заявителя начальником управления проводится проверка соблюдения и исполнения соответствующим муниципальным служащим управления положений настоящего Порядка.

4.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Порядка и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению данной муниципальной функции управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)
и решений управления (должностных лиц управления)
при осуществлении муниципальной функции

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц управления, принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции, а также решений, принятых в ходе выполнения настоящего Порядка.

5.2. Действия (бездействия) должностных лиц управления, принимаемые ими решения, при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.3. При досудебном (внесудебном) обжаловании действий (бездействий) должностных лиц управления принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции обращение (жалоба) подается в управление.

5.4. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принимаемых при исполнении муниципальной функции, в управлении осуществляется в следующем порядке:

1) жалоба на действия (бездействие) должностных лиц управления при исполнении ими муниципальной функции подается в письменном виде на официальном бланке заявителя;
2) в случае поступления жалобы в управление указанная жалоба рассматривается в течение 10 рабочих дней со дня ее регистрации;

3) срок рассмотрения жалобы может быть продлен в случае принятия начальником управления решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на десять рабочих дней. Решение о продлении рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления;

4) решение по жалобе на действие (бездействие) должностного лица управления принимает начальник управления;

5) по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица управления начальник управления одно из следующих решений:

1) признает действия (бездействие) должностного лица управления соответствующими Порядку и отказывает в удовлетворении жалобы;

2) признает действия (бездействие) должностного лица управления несоответствующим Порядку полностью или частично и принимает решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.

Решение начальника управления оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его вынесения.

5.5. В случае удовлетворения жалобы полностью или частично начальник управления приказом управления определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.6. Действия по исполнению решения начальника управления должны быть совершены в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.

5.7. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях:

1) рассмотрения данной жалобы судом либо наличия вынесенного судом решения по ней;

2) жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались управлением, и по которым было вынесено решение в установленном порядке;

3) ее необоснованности.

5.8. В судебном порядке обжалование действий (бездействий) должностных лиц управления, принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку направления и рассмотрения уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
Форма письма с уведомлением о заключении контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по пункту 6 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ
(Угловой штамп

заказчика)

	
	Начальнику
финансового управления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

Ф.И.О.


Уважаемый (ая) _________________!

(имя, отчество)

Уведомляем, что _____________________________________________________

(наименование заказчика)
в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен контракт от __________________№________на сумму ________ рублей с ________________________________________________________________________

(наименование контрагента)

(на выполнение работ/оказание услуг) _______________________________________

(указать предмет контракта)
 Заключение контракта с единственным подрядчиком/исполнителем обусловлено тем, что выполнение таких работ /оказание таких услуг может осуществляться исключительно данным подрядчиком/исполнителем в соответствии с полномочиями, установленными ___________________________________________ ________________________________________________________________________ 

(ссылка на правовой акт, устанавливающий полномочия)
Приложение:
1. Копия контракта.

2. Документы, обосновывающие заключение контракта.

3. Иные информация и документы.

___________________
____________________ _____________________________

(должность)


(подпись)


(инициалы, фамилия)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку направления и рассмотрения уведомлений о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

Форма письма с уведомлением о заключении контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по пункту 9 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ

(Угловой штамп

заказчика)

	
	Начальнику
финансового управления администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области

Ф.И.О.


Уважаемый (ая) _________________!

(имя, отчество)

Уведомляем, что _____________________________________________________

(наименование заказчика)
в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен контракт от __________________ № ____________ на сумму ______________________ рублей с ________________________________________________________________________

(наименование контрагента)

(на выполнение работ/оказание услуг) _______________________________________

(указать предмет контракта)
 Осуществить закупку иным способом не представляется возможным в связи ________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается событие, послужившее основанием для заключения контракта: авария, чрезвычайная ситуация, обстоятельства непреодолимой силы, необходимость оказания медицинской помощи в неотложной или экстренных формах)
Приложение:
1. Копия контракта.

2. Документы, обосновывающие заключение контракта.

3. Иные информация и документы.

___________________
____________________ _____________________________

(должность)


(подпись)


(инициалы, фамилия)









