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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	29 сентября 2025 г.
	
	№
	155-р
	

	
	
	
	


Об утверждении регламента
предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков 

муниципальным служащим администрации 
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области и работникам администрации
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области, не являющихся
муниципальными служащими
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, в целях реализации проекта "Эффективное Правительство, эффективный муниципалитет", в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 19.05.2021 N 394 "О развитии проектно-ориентированной системы управления и внедрении бережливых технологий в органах исполнительной власти Нижегородской области и подведомственных им организациях":
1. Утвердить прилагаемый регламент предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков муниципальным служащим администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области и работникам администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, не являющихся муниципальными служащими.
2. Контроль за настоящим распоряжением оставляю за собой.
Глава местного самоуправления





С.А.Кучин
Забродина А.В.
Герасимова Е.В.
Солодовникова И.А.
УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 29 сентября 2025 г. № 155-р
Регламент 

предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков 
муниципальным служащим администрации
Дивеевского муниципального округа Нижегородской области и
работникам администрации Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области, не являющихся муниципальными служащими

1. Очередность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно в соответствии с графиком отпусков, утвержденного распоряжением представителя нанимателя (работодателя).

2. О времени начала отпуска работник должен быть извещен под роспись не позднее чем за две недели до его начала.

3. Процедура предоставления отпуска:

	№
	Документ
	Процедура
	Время операции/ожидания
	Работник, отвечающий за соблюдение процедуры

	3.1.
	заявление
	написание и направление на бумажном носителе в отдел организационно-кадровой работы управления делами администрации
	5 мин/5 мин.
	муниципальный служащий,

работник

	3.2.
	распоряжение
	подготовка проекта распоряжения, направление на согласование и утверждение главе, регистрацию
	5 мин/30 мин
	начальник сектора кадрового делопроизводства и документооборота отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации

	3.3.
	распоряжение
	согласование
	5 мин/30 мин
	начальник отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации

	3.4.
	распоряжение
	согласование
	5 мин/30 мин
	начальник правового отдела

	3.5.
	распоряжение
	согласование
	2 мин/1 день


	заместитель главы администрации

	3.6.
	распоряжение
	утверждение
	2 мин/1 час
	глава местного самоуправления

	3.7.
	распоряжение
	регистрация, направление в отдел бухгалтерского учета и заявителю
	2 мин/30 мин
	консультант сектора кадрового делопроизводства и документооборота отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации

	3.8.
	распоряжение
	ознакомление
	
	муниципальный служащий,

работник

	3.9.
	распоряжение
	выдача отпускных

	(не позднее чем за 3 дня до начала отпуска)
	бухгалтер


