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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	16 января 2025 г.
	
	№
	12-р
	

	
	
	
	


Об утверждении графика проверки наличия и состояния дел постоянного хранения в организациях
В целях предупреждения нарушений Федерального закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и в соответствии с Поручением Заместителя Губернатора Нижегородской области П.В.Банникова от 09 января 2025 № Сл-001-4394/25:

1. Провести в 2025 году внеплановую проверку наличия и состояния дел постоянного хранения, поставленных на учет в органах местного самоуправления, являющихся источниками комплектования отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – организации).

2. Утвердить график проведения проверки наличия и состояния дел постоянного хранения в организациях-источниках комплектования отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на 2025 год (далее – График) с указанием ответственных должностных лиц согласно приложению к настоящему распоряжению.

3. Ответственным должностным лицам, указанным в графике, при проведении проверки наличия и состояния дел:

1) руководствоваться порядком проведения, который определен пп. 97,98 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31 июля 2023 г. № 77;

2) по результатам проверки предоставить в отдел организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области утвержденный руководителем организации акт проверки по установленной форме.

4. Отделу организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Першина Г.Е.):

1) взять на контроль ход проведения проверки наличия и состояния дел постоянного хранения в организациях;

2) отчет об итогах проведения проверки с приложением фотографических данных условий хранения по итогам первого полугодия представить в комитет по делам архивов Нижегородской области до 1 июля 2025 года, по итогам года до 1 декабря 2025 года;

3) в случае выявления утрат незамедлительно организовать розыск и восстановление дел. Снятие дел с учета осуществлять в установленном порядке после принятия всех исчерпывающих мер. Своевременно информировать комитет по делам архивов Нижегородской области о выявленных фактах утраты дел.

5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области Забродину А.В.
Глава местного самоуправления



 

С.А.Кучин

Забродина А.В.

Герасимова Е.В., Солодовникова И.А., Першина Г.Е.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
от 16 января 2025 г. № 12-р
ГРАФИК

Проверки наличия и состояния дел постоянного хранения 
организациями- источниками комплектования отдела
 организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа на 2025 год
	№ п/п
	Наименование 

организации
	Срок проверки 
	Ответственное должностное лицо
	Период проверки
	Прим.
(Кол-во дел)

	1
	Совет депутатов Дивеевского муниципального округа 
	февраль
	М.В.Кряжева
	2019-2021
	63

	2
	Администрация Дивеевского муниципального округа 
	февраль
	О.И.Кузнецова
	2019-2021
	55

	3
	Дивеевский территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа 
	март
	Л.М.Потлова
	2020-2021
	12

	4
	Сатисский территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа 
	март
	И.И.Бычкова
	2020-2021
	8

	5
	Северный территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа 
	март
	Е.Ю.Лучшева
	2020-2021
	16

	6
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального округа 
	апрель
	И.А.Рябова
	2019-2021
	33

	7
	Управление экономики администрации Дивеевского муниципального округа 


	апрель
	Н.Г.Коробова
	2019-2021
	26

	8
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа 

	апрель
	С.С.Дьячкова
	2019-2021
	12

	9
	Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального округа 


	апрель
	Т.В.Шмелева
	2019-2021
	38

	10
	Управление капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального округа 


	май
	Ю.В.Мартынова
	2019-2021
	47

	11
	Муниципальное бюджетное учреждение «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
	май
	В.Н.Кочеткова
	2019-2021
	18

	12
	Управление образования администрации Дивеевского муниципального округа 


	май
	В.В.Саввина
	2019-2021
	58

	13
	Отдел культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального округа 

	июнь
	И.И.Бланкин
	2019-2021
	71

	14
	Отдел организационно-кадровой работы управления делами

администрации Дивеевского муниципального округа 

	январь
	Г.Е.Першина
	2021
	11


